Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (*Narodne
novine" broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. — ispr., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14.,
7/17., 68/18., 98/19., 64/20. i 151/22) i ¢lanaka 58. i 181. Statuta Osnovne Skole Osnovne skole
Gruda Skolski odbor Osnovne $kole Gruda nakon provedene rasprave na Utiteljskom vijecu, Vijecu
roditelja i Vijeéu ucenika na 18. sjednici odrzanoj 9. oZujka 2023. godine donio je

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Kuéni redom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli Gruda (u daljem tekstu: Skola).
Izrazi koji se u ovom Kué¢nom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

Kuénim redom u Skoli:

1. utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika
utvrduje radno vrijeme
utvrduju pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
6. utvrduje nacin postupanja prema imovini.
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Clanak 3.
Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u skolskim prostorima.

Clanak 4.
S odredbama Kuénog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Kuénog reda.
Kuéni red se obvezno isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli i objavljuje na mreznoj stranici Skole.

Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.
U&enici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole osim u sluajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima, o ¢emu
odlu¢uje ravnatelj Skole.



Clanak 6.
U prostoru Skole i okoli$u zabranjeno je:

- pusenje

- noSenje oruZja, eksplozivnih sredstava, ostrih i slicnih predmeta opasnih za sigurnost

- pisanje po zidovima i inventaru skole

- bacanje torbii drugih predmeta

- bacanje papira, zvakacih guma i slicno izvan koSeva za otpatke

- konzumiranje hrane i napitaka u ucionicama bez dopustenja ucitelja

- uniStavanje panoa skole

- konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju (petarde,
Sibice, upaljadii sli¢no)

- igranje igara na sre€u i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina i drugih medija nepo¢udnog sadrzaja

- audio i video snimanje bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika skole,
ucenika Skole i roditelja/skrbnika)

Ukoliko se opravdano sumnja da se ucenik ne pridrzava odredbi iz stavka 1. ovog
Clanka predmetni ucitelj, razrednik, ¢lan SRS ili ravnatelj moze izvrsiti kontrolu ucenicke
torbe u cilju zastite skole i u¢enika.

U&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 7.
Radnici i ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 8.

U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Uc&enik je duZan doéi u Skolu deset minuta prije poéetka nastave. Sluzbeni ulaz u Skolu je sa
sjeverne strane Skolske zgrade. Ulaz na juznoj strani Skolske zgrade sluzi za izlaz ucenika na Skolsko
igraliSte. U iznimnim slucajevima mogué je ulaz ucenika i s juzne strane Skolske zgrade te kroz
sportsku dvoranu, prema naputku uditelja ili ravnatelja.

Clanak 9.
Ucenik je duzan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana

- odrzavati udZbenike i biljeznice urednima

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- i¢i naizvanskolske aktivnosti izvan nastave, osim u posebnim prilikama

- odrZavati ¢istima i urednima prostore Skole

- izvrSavati duZnost redara

- dolaziti uredan u Skolu i prikladno odjeven (zabranjeno je dolaziti obojane kose,
lakiranih noktiju i nasminkan te zabranjeno je noSenje kratkih hlaca,
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poderanih hlaca, kratkih suknji, kratkih majica duZine do struka, majica s
neprimjerenim natpisima i slikama, marama, kapa, kapuljaca i naocala za
sunce za vrijeme nastave te oznacavanje tijela tetovazama, pearcing-ima i sl.)

- iskljuciti mobitel, tablet i ostale tehnicke uredaje za vrijeme nastave, jer Ce isti biti
oduzeti i vraéeni roditelju

- kod ulaska ili izlaska iz Skole dati prednost starijim i invalidnim osobama

- kretati se desnom stranom hola i stubista mirno, bez guranja i tréanja

- mirno udi u ucionicu i pripremiti se za nastavu, u slucaju da je ucionica zaklju¢ana u
miru pricekati ucitelja pred ucionicom

- ne napustati Skolsku zgradu, odnosno nastavu ili druge oblike odgojno-
obrazovnog rada bez znanja i odobrenja predmetnog ucitelja odnosno
razrednika, odnosno sukladno odredbama Statuta.

Clanak 10.

Na pocetku nastave ucitelji razredne nastave ucenike docekuju u holu i s njima kreéu u
ucionicu, a ucitelji predmetne nastave moraju biti ispred ucionice pet minuta prije pocetka nastave te
uvesti uéenike u ucionicu.

Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika samo za vrijeme trajanja njegovog sata.

U kabinet u¢enici mogu uci samo s uciteljem.

U sportsku dvoranu ucenici mogu uc¢i samo s uciteljem ili trenerom.

U sportsku dvoranu se ulazi u sportskoj opremi zbog higijenskih i sigurnosnih razloga te
ocuvanja parketa.

Clanak 11.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati se uditelju.
Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 12.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Ucenik
kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 13.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu, a za vrijeme velikog
odmora ucenici mogu boraviti u okoliSu skole. Za vrijeme kiSe uc¢enici mogu boraviti u Skolskom holu
u prizemlju zgrade.

Clanak 14.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Duznosti redara su sljedece:



pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

ako ucitelja nema pet minuta nakon pocetka nastave, obavjeStavaju dezurnog
ucitelja, ¢lanove stru¢no razvojne sluzbe, tajnika ili ravnatelja

prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike
izgubljene predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajniStvo
prije pocetka velikog odmora preuzimaju u ¢ajnoj kuhinji skolsku prehranu i dijele
ucenicima

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uocenim ostecenjima izvjeséuju dezurnog ucitelja ili tajnika.

Clanak 15.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 16.

Redare iz ¢lanka 14.ovoga Kuénog reda odreduje razrednik prema abecednom redu te je
ucenike duzan obavijestiti najmanje jedan dan prije pocetka obavljanja duznosti.

Clanak 17.

Ucenik ili grupa ucenika ne smije biti puStena sa sata nakon napisanog testa,
obradenog gradiva i slicno prije zavrSetka nastave.

ll. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 18.

U medusobnim odnosima ucenici:

trebaju pruzati pomo¢ drugim ucenicima Skole

trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
duZzni su omogucditi drugim ucenicima da iznose svoje misljenje

trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u Skoli

ne smiju ometati druge ucenike u ucenju, praéenju nastave i kod usmenog
odgovaranja

mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga

trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost

mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih sadrzaja
ne smiju se medusobno vrijedati

ne smiju se fizicki obracdunavati.

Clanak 19.



Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obracunom, uvrjedama,
Sirenjem neistina i sli¢no.
U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika ili dezurnog
ucitelja.
IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 20.
U&enici su duzni uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole.
U&enici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.

Clanak 21.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho udi i priopciti ucitelju razlog dolaska. Zadadu zbog koje je doSao, mozZe obaviti
uz odobrenje ucitelja.

Clanak 22.
Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kainjavati
udaljavanjem sa nastave.
U slucaju da je takav postupak neminovan, ucitelj, odnosno ucenik kojeg zaduii,
odvodi ucenika razredniku, pedagogu, psihologu, dezurnom ucitelju ili ravnatelju.

Clanak 23.
Uciteljima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih tehnickih naprava
koje mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje
sjednica strucnih tijela Skole (Razredno vijeée, U¢iteljsko vijece, ispitna povjerenstva i sli¢no).

V. RADNO VRUEME

Clanak 24.
Radno vrijeme Skole je od 7.00 do 20.00 sati.

Clanak 25.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.
Ako radnik Skole napusti $kolsku zgradu bez odobrenja ravnatelja ili osobe koja zamjenjuje
ravnatelja ¢ini povredu radne duznosti.
U slucaju sprijeCenosti dolaska na posao radnici Skole duZni su o tome pravovremeno
obavijestiti ravnatelja Skole ili satni¢ara kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

Clanak 26.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.



Duznost roditelja je dolaziti u Skolu radi informacija o ucenju i vladanju ucenika u vrijeme koje je
odredeno po rasporedu primanja roditelja koji se nalazi na oglasnoj plo¢i Skole i s kojim su roditelji
upoznati na mreznim stranicama skole.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIVIH OBLIKA PONASANJA,
DISKRIMINACUE, NEPRUATELISTVA | NASILIA

Clanak 27.
Radnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 28.
Na ulazu u gkolsku zgradu dezuraju ucitelji koji su duzni do¢i u Skolu 20 minuta prije pocetka
nastave.
Prema potrebi i moguénostima moZe dezurati spremacica te Skola moZe angafirati i zastitara.
Mjesto deZurstva i raspored deZurnih ucitelja odreduje ravnatelj i nalazi se na oglasnoj ploci u
zbornici.

Clanak 29.
Svaka osoba koja dolazi u Skolu, mora se prijaviti deZurnom osoblju, u tajnitvo ili u ured
ravnatelja.

Clanak 30.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomodi i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 31.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti
ili boje kozZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bracnog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta.
Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje saznanje
priopciti razredniku ili ¢lanovima stru¢no-razvojne sluzbe ili ravnatelju, odnosno puckom
pravobranitelju.

Clanak 32.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnoljivosti i drugoga
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga
¢lanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga clanka nastavi s krSenjem zabrane iz
stavka 1. ovoga ¢lanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog Cinjenja.



Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti
najblizoj policijskoj postaji.

VIl. POSTUPANIJE PREMA IMOVINI

Clanak 33.
Radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 34.
Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i uéenici obvezni su prijaviti razredniku, dezurnom ucitelju, ravnatelju ili tajniku.

Clanak 35.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuditi elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 36.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 37.
Kod napustanja skolskog prostora radnici i ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova
boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 38.
Radnici, uéenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ucine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 39.
Radnici i ucenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u privatne
svrhe Skolsku imovinu.
Radnik ili uéenik koji postupi suprotno tesko krsi kuéni red.



VIIl. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 40.

Postupanje prema odredbama ovoga Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kué¢nog reda, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je prema opéim
aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi Kuéni red, dezurni ucitelj, ravnatelj ili osoba koja

zamjenjuje ravnatelja udaljit ée iz prostora Skole.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red KLASA: 003-05/16-01/1,
URBROJ: 2117/1-33-16-1, koji je Skolski odbor donio 23.5.2016.

Clanak 42.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:
Dajana Glavic¢

KLASA: 011-03/23-01/1
URBROJ: 2117-33-01-23-1

Gruda, 9. ozujka 2023. godine
Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 9. ozujka 2023. godine i istog je dana
stupio na snagu.

Ravnateljica:
Zdenka Piv¢ic¢
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