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Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 8koli i ¢lanka 58.
Statuta skole , Skolski odbor Osnovne Skole Gruda, na prijedlog ravnateljice Zdenke Piv¢i¢,

na svojoj 34. sjednici odrzanoj dana 7.listopada 2024. godine donosi :

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
2024./2025.

Naziv skole:

Osnovna Skola Gruda

Adresa: Gruda 65, 20215 Gruda
Zupanija: Dubrovacko-neretvanska
OIB: 47356098406

Sifra Skole: 19-507-002

tel/fax: 020/ 791 - 012

-tel: (ured ravnateljice)

020/791-120

-tel: (pedagog)

020/ 791 — 442

- tel: (socijalni pedagog)

020/693-796

internetska posta ured@os-gruda.skole.hr
internetska adresa http://os-gruda.skole.hr/
Broj u€enika 1. - V. 139

Broj ucenika V. - VIIL. 150

Ukupan broj ucenika : 289

Broj u€enika putnika: 192

Broj razrednih odjela (mati¢na Skola) 7

l. - IV.

Broj razrednih odjela 8

V.- VIII.

Broj podruc¢nih razrednih odjela S

Broj odjela posebnog programa 1

Ukupno razrednih odjela: 21

Ukupan broj djelatnika: 55

Broj ucitelja razredne nastave: 12

Broj ucitelja predmetne nastave: 21

Broj stru¢nih suradnika: 3

Broj ostalih djelatnika: 13

Broj uditelja u produzenom boravku 1

Broj uditelja u posebnom odjelu 1




Broj pomo¢nika u nastavi 4

Broj smjena 1

RAVNATELJICA: ZDENKA PIVCIC




1. UVJETI RADA

1.1.Podaci o Skolskom podrucju

Osnovnu Skolu Gruda ¢ini mati¢na Skola i 3 podruc¢ne skole.
Nastavni proces se odvija u sredi$njoj osmorazrednoj Skoli i 3 podru¢ne Skole, Popovici,
Pridvorje i Dubravka.

Za skolsku godinu 2024./2025. odobreno je 21 odjela.

U mati¢noj $koli ima osam odjela od 5. do 8. razreda i sedam odjela od 1. do 4. razreda te jedan
odjel posebnog programa. U tri podru¢ne Skole ima pet odjela. Nastavni proces u mati¢noj Skoli
se odvija u Cistim razrednim odjelima redovitog programa te u jednom odjelu posebnog
programa. U Podru¢noj $koli Popovi¢i se radi u kombinaciji dva razreda ( 1.1 3.), u Podru¢noj
Skoli Pridvorje radi se u dva kombinirana razredna odjela ( kom. 1. i 3. te komb. 2.1 4.), u
Podruc¢noj skoli Dubravka se radi u kombinaciji dva razreda ( komb. 1.1 3.r) te u jednom Cistom
odjelu 4. razreda.

U skoli je ukupno 192 ucenika putnika.

Ukupan broj ucenika je 289. U prvi razred osnovne $kole ove je godine upisano ukupno 38
ucenika.

1.2.Prostorni uvjeti

1.2.1. Skolski prostori

Osnovna §kola Gruda izgradena je 1985. Skola je u Domovinskom ratu bila oste¢ena te su u
obnovu uloZena znatna sredstva.

U lipnju 2019. godine je zavrSen program energetske obnove financiran ve¢im dijelom od
fondova Europske unije a dio sredstava je osiguran od strane Dubrovacko-neretvanske zupanije.
Ukupna vrijednost izvrSenih radova je 401.709,89 € IzvrSeni su radovi na energetskoj obnovi
fasade, ravnih krovova, izmijenjena je stolarija i postavljeni su solarni kolektori ¢ime ¢e se
ustedjeti na potrosnji energije.

Prilikom izgradnje Skole 1985. godine. Glavni projekt za rekonstrukciju, dogradnju i opremanje
Skole je u izradi. Sredstva za izradu projekta osigurala je Dubrovacko-neretvanska Zupanija.
U studenom 2023. godine zavrSeni su radovi na ugradnji dizalice topline. Ukupna vrijednost
radova bila je 218.212,75 €. Sredstva su osigurali Dubrovacko-neretvanska Zupanija i Fond za
zastitu okoliSa 1 energetsku u¢inkovitost.

U kolovozu 2024. godine ugradena je nova rasvjeta u u¢ionicama i hodnicima skole. Ukupna
vrijednost radova bila je 20.688,00 €. Sredstva je osigurala Dubrovacko-neretvanska zupanija.

Prostor knjiznice nije sasvim odgovarajuci tj. ne odgovara standardima, povrsina je 35 m2. S
rekonstrukcijom Skole uredio bi se adekvatan prostor za knjiznicu. Knjiznica sluzi kao ¢itaonica
i multimedijalno srediSte. Ne bi se smjelo zaboraviti da je osnova informatizacije knjiga. Stoga



smo na dijelu aktivnosti posvecenih kulturi planirali i one kojima je svrha razvijanje kulture
Citanja i senzibiliziranje ucenika ali i Sire javnosti o potrebi bolje opremljenosti knjiznice.
Skola ima trodijelnu $kolsku dvoranu.

Dvorana je od velike koristi kako za ucenike nase $kole tako i za Siru lokalnu zajednicu. U
vremenu od 8.00 do 14.00 koriste je ucenici za odvijanje nastavnog procesa tjelesne i
zdravstvene kulture, od 14.00 do 19.00 sati ¢lanovi $kolskog sportskog kluba, sekcije nogomet,
judo, odbojka, kosarka, ples, badminon, a u ve€ernjim satima dvoranu koriste malonogometni,
kosarkaski i odbojkaski klubovi iz Konavala.

U travnju 2024. godine ugradena je nova rasvjeta u skolskoj dvorani. Ukupna vrijednost radova
bila je 1.295,00 €. Sredstva je osigurala Dubrovacko-neretvanska zupanija.

Skola ima vanjsko igrali§te sa umjetnom travom kojeg koriste u jutarnjim satima uéenici $kole
a u poslijepodnevnim i vecernjim satima djeca i odrasli.

Produzeni boravak u Skoli uveden je u Skolskoj godini 2017/2018. Ove Skolske godine u
produzeni boravak je uklju¢eno ukupno 17 ucenika. Sredstva potrebna za provodenje
produZzenog boravka osiguravaju Opc¢ina Konavle 1 Dubrovacko-neretvanska Zzupanija.
Prehranu koju ¢ine rucak i uzina priprema Dje¢ji vrti¢c Konavle.

Podrucne Skole

Podruc¢na skola Popovi¢i radi u zgradi koja se sastoji od ucionice povrsine 60m2, sanitarnog
¢vora, hodnika 1 dvije pomo¢ne prostorije. Skola ima centralno grijanje.

Podruéna $kola Dubravka ima dvije u¢ionice, zbornicu, kuhinju i tri sanitarna ¢vora. Skola se
grije na centralno grijanje.

Podruc¢na Skola Pridvorje ima dvije ucionice, zbornicu 1 dva sanitarna ¢vora.

1.2.2. Nastavna sredstva i pomagala

U sklopu kurikularne reforme Ministarstvo znanosti i obrazovanja financiralo je nabavu 26
laptopa za ucitelje, 9 projektora te 182 tableta za ucenike. Od strane Carnet-a ugradila su se
dva pametna ekrana u u¢ionice informatike i matematike. U ucionici informatike nalazi se 21
racunalo. Od strane Carnet-a u kolovozu 2023. se Skoli u sklopu projekta e skole isporucilo 18
racunala za informatic¢ku ucionicu.

Takoder, Skola je nabavila jednu pametnu plocu za koju su osigurana sredstva javljanjem na
Javni poziv raspisan od strane Zracne luke Dubrovnik. Pametna ploca postavljena je u ucionici
kemije i biologije.

Od strane Carneta Skola je dobila 3D printer za potrebe informaticke ucionice. U nastavi
informatike za nize razrede koriste se 22 laptopa koji se nalaze u kabinetu informatike.

Opremljenost nastavnim pomagalima je vrlo dobra. Sve ucionice u mati¢noj skoli kao i sve
podrucne Skole imaju LCD projektor. Sve podru¢ne Skole opremljene su racunalima povezanim

na internet. U PS Dubravci ima osam racunala, u PS Popovi¢ima Cetiri te u PS Pridvorju Sest
racunala.

1.2.3. Knjizni fond skole

Broj lektirnih naslova: I.-1V - 85



V.-Vl - 77
Strucna literatura za ucditelje- 145, knjizevna djela - 76

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI 2024./2025. SK. GOD.

2.1. Podaci o uciteljima

Ime i prezime God. Struka Stupanj Predmet koji
staza Sk. spr. predaje
1. Jelena Bjelan¢i¢ 31  nast.raz.nas. VSS razr. nast.
2. Patricija U. Pendo 23 dipl.u¢.r.n. VSS razr. nast.
3. Mihaela Smisljan 16  dipl.uc.r.n. VSS razr. nast.
4. Maja Buskovi¢ 28  dipl.uC.rn. VSS razr. nast.
5. Pave Kos 25  dipl.uc.r.n. VSS razr. nast.
6. Nikolina Z. Kesovija 20  dipl.u¢.r.n. VSS razr. nast.
7. Tanja Puli¢ 20  mag.prim.ob. VSS razr. nast.
8. lvana Mazavac 11 dipl.uc.rn. VSS razr. nast.
9. Petra Kesovija 6 mag.prim.ob. VSS razr. nast.
10. Barbara Asti¢ 10  mag.prim.ob. VSS razr. nast.
11. Diana Pulji¢ 28  dipl.uc.r.n. VSS razr. nast
12. Marijana S. Despot 30  prof.hrv.jezika VSS hrvatski jezik
13. Paulina Kisi¢ Pendo 18  prof.hrv.jezika VSS hrvatski jezik
14. Marijana Brailo 24 dip.u¢.r.n. s poj.mat. VSS matematika
15. Petra M. Prlenda 6 prvos.eduk.matematike  VSS matematika
16. Lucija Bogdanovi¢ 16  prvos.inZenj.strojars. AN teh.kul.,fizika
17. Anita Palameta 17 prof.hrv.j.ieng.j. VSS engleski jezik
18. Jelena Paljetak 23 prof.eng. jezika VSS engleski jezik
19. Dajana Glavi¢ 18  prof.biol.i kem. VSS pri., bio., kem.
20. Mare Prlenda 36  prof.pov.i geog. VSS povijest i geog.
21. Helena Karli¢ Mujo 19  prof.geog. i geol VSS geografija
22. Mario Mili¢i¢ 21  prof.fizicke kulture VSS TZK
23. Andrija Arezina 7 mag.teol.i kateh VSS vjeronauk
24. Bozimir Previsi¢ 6 Dipl. kateheta VSS vjeronauk
25. Hana Cerimagi¢ Sari¢ 9 Dipl. grafi¢ki dizajner ~ VSS edukat.-rehab.
26. Sanja Kovaci¢ 4 akad. muzicar pjevac AN glazbe.kultura
27. Cedomil Luksi¢ 21  prvos.inz.racunar. VSs informatika
28. Paulina Bako¢ 4 mag.ing.racunarstva VSS informatika
29. Ivana Gojavi¢ 9 prof.likov.kulture VSS likovna kultura
30. Andrea Rase Kula$ 10  mag. njemack. jezika VSS njemacki jezik
31. Dobrijela Deranja Nizi¢ 5 mag. francuskog jezika VSS francuski jezik
32. Marina Andelini¢ 6 mag.prim.obraz. VSS razr. nast.
33. Ines Metkovic¢ 8 mag.prim. obraz. VSS razre. nas

Pomo¢nici u nastavi su Marijeta Bendi$, Anita Dujmovi¢ MatijaSevi¢, Sibila Zecirovic,
Mariela Njiri¢ i Kristina Obad.



Sva upraznjena mjesta prijavljena su Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti u DNZ, a u
tijeku je objava natjeCaja. Nisu popunjena radna mjesta stru¢nog suradnika socijalnog
pedagoga i jedno radno mjesto pomoc¢nika u nastavi.

2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Ime i prezime

Godine staza

Struka

st. Sk. Spreme

Zdenka Pivcié
(ravnateljica)
Jelena Letunié

cen e

Ana Veseli¢

(pedagog)

Nikica Gregus
( psiholog)

27

25

29

34

prof. matematike i
fizike

cen e

profesor pedagogije

magistra psihologije

2.3. Podaci o0 administrativno—tehni¢kom osoblju

VSS

VSS

VSS

VSS

Ime i prezime Godine  Struka St.8kol. spreme Radno mjesto
staza

1. Marijana Bendi$ 34 dipl.ecc. VSS tajnik

2. Dubravka Rilovi¢ 36 racunov.ref. SSS racunovoda

3. Nike Novkovi¢ 32 NKV SSS spremacica

4. Ana Pano 34 NKV SSS spremacica

5. Mirjana Bjelos 22 NKV osn. k. spremacica

6. Luce Cupié 37 NKV SSS spremacica

7. Jela Vuici¢ 16 NKV osn. k. spremacica

8. Ankica Vuici¢ 16 NKV osn. sk. spremacica

9. Stane Tripkovi¢ 15 NKV SSS spremacica

10. Marija Banac 16 NKV SSS spremacica

11. Pavica Spremié 21 NKV SSS spremacica

12. Ivo Brailo 9 brodostrojar SSS kuéni majstor

13. Mihajlo Deranja 21 pom.nauticar SSS kuéni majstor



3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

3.1.1. Mati¢na Skola

Razred Broj u¢enika Ime i prezime razrednika

l.a 15 ucenika Maja Buskovi¢

I.b 15 ucenika Mihaela Smisljan

Il.a 14 ucenika Patricija U.Pendo

I.b 15 ucenika Jelena Bjelanci¢

Il.a 15 ucenika Diana Pulji¢

b 14 ucenika Mihaela Smisljan

IV.a 23 ucenika Marina Andelini¢

V.a 21 ucenika Marijana Brailo

V.b 24 ucenika Helena Karli¢ Mujo

Vlia 21 ucenika Ivana Gojavié

VI.b 17 u¢enika Anita Palameta

Vil.a 19 ucenika Paulina Kisi¢ Pendo

VIl.b 17 uCenika Mario Mili¢i¢

Vlll.a 15 udenika Marijana Serki¢ Despot

VIil.b 16 ucenika Andrija Arezina
Ukupno: 259 u€enika , ukupno odjela: 15

Odjel posebnog programa -kombinacija: ukupno 5 ucenika, jedan ucenik 3.razreda (3.b) , dva
ucenika 4 razreda ( 4.a), jedan ucenik 5. razreda ( 5.a razred) 1 jedan u€enik 7.razreda (7.a)

Ukupno ucenika u mati¢noj skoli : 259
Ukupno odjela u mati¢noj Skoli: 16

3.1.2. Podruéne Skole

Podruéna Broj ucenika po razredima Ukupno uc¢enika Broj odjela Razrednik
skola
| 1. II. V.
Dubravka 3 3 6 1 Petra Kesovija
Dubravka 6 6 1 Ines Metkovic¢
Pridvorje 4 2 6 1 Tanja Puli¢
Pridvorje 3 7 10 1 Ivana Mazavac
Popovi¢i 1 1 2 1 Barbara Asti¢
8 6 3 13 30 5

Ukupno : prvi razred



drugi razred 6

tre¢i razred 3

Cetvrti razred 13
Ukupno ucenika u podru¢nim skolama: 30
Ukupno odjela u podru¢nim skolama: 5

Ukupno odjela u Skoli: 21

Ukupno ucenika u Osnovnoj $koli Gruda: 289

3.2. Organizacija smjena

Matic¢na Skola radi u jednoj smjeni. Nastava se odrzava od 8.00 do 12.15 za ucenike od 1. do
4 razreda, a za uCenike od 5. do 8. razreda od 8.00 do 13.40.

Podru¢ni odjeli rade u jutarnjoj smjeni, i to:

- PS Pridvorje - od 08.00 sati do 12.15 sati
- PS Popovi¢i - od 08.00 sati do 12.15 sati
- PS Dubravka - od 08.00 sati do 12.15 sati

Podru¢ni odjeli rade u kombiniranim razrednim odjelima.

PS Popoviéi - kombinacija 1 i 3. razreda
PS Pridvorje —dva kombinirana razredna odjela , kombinacija 1. i 3. te 2. i 4. razreda
PS Dubravka- kombinirani odjel ucenika 1.1 2. razreda te Cisti odjel 4. razreda

Od ukupno 289 ucenika, 192 ucenika su u€enici putnici. Za prijevoz ucenici koriste autobuse
1 kombije. Prijevoz ucenika obavljaju tvrtka Libertas Dubrovnik d.o.o. 1 tvrtka Stil montaza.
Prijevoz ucenika financiran je od strane Zupanije Dubrovacko-neretvanske.



3.3. Godisnji kalendar rada

1. obrazovno razdoblje — 9. rujna — 20. prosinca 2024.

Mjesec Broj dana Blagdani i neradni ( nenastavni )
radni nastavni dani

IX 16 16

X 23 23

Xl 19 19 1.11. Svi Sveti

18.11. Dan sjecanja na zrtve Domov.rata i
Vukovara,
XII 15 15 25.12. Bozi¢, 26.12.Sv.Stjepan
Ukupno 1. obr.raz: 73 73

2. obrazovno razdoblje — 7. sije¢nja 2025. — 13. lipnja 2025.

Mjesec Broj dana Blagdani i neradni (nenastavni)
radni nastavni dani tijekom tjedna
T 9 1.1. Nova godina, 6.1. Sveta Tri Kralja
I 15 14 3.2. Sv. Vlaho-nenastavni dan
I 21 21
v 19 19 20.4. Uskrs, 21.4. Uskrsni ponedijeljak
A% 20 20 1.5. Praznika rada, 30.5 Dan drzavnosti
VI 10 10
Ukupno2. obr.raz. 104 103 -
Ukupno : 177 176

Prvi dio zimskoga odmora za uéenike poc€inje 21. prosinca 2024. i traje do 6. sijenja 2025.,
nastava pocinje 7. sijenja 2025.g.

Drugi dio zimskog odmora za uc¢enike pocinje 22. veljace 2025. i traje do 2. ozujka 2025. s tim
da nastava poc€inje 3. ozujka 2025.godine.

Proljetni odmor za ucenike traje od 17. travnja 2025. do 21. travnja 2025. godine, nastava
pocinje 22. travnja 2025.



4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

Nastavni Godisnji broj sati redovne nastave Ukupno
predmet | 1 i v V VI VIl VI
Hrvaski 350 525 700 525 280 280 280 280 3220
Likovna k. 70 105 140 105 70 70 70 70 700
Glazbenak. 70 105 140 105 70 70 70 70 700
Engleskij. 140 210 280 210 210 210 210 210 1680
Matematika 280 420 560 420 280 280 280 280 2800
Priroda 105 140 245
Biologija 140 140 280
Kemija 140 140 280
Fizika 140 140 280
Priroda i

drustvo 140 210 280 315 945
Povijest 140 140 140 140 560
Geografija 105 140 140 140 525
Tehnicka k. 70 70 70 70 280
TZK 210 315 420 210 140 140 140 140 1715
Informatika 140 210 280 210 140 140 140 140 1400
Njemacki j. 70 70 70 70 70 350
Francuski j. 70 70 70 70 70 350
Ukupno: 1400 2100 2800 2240 1750 1820 2100 2100 16310
Napomena:

U koloni 1.razreda prikazani su sati 1.a i 1.b razreda mati¢ne Skole. U koloni 2. razreda
prikazani su sati 2.a i 2.b razreda mati¢ne $kolete sati PS Dubravke (k.1. i 2.). U koloni 3.r.
prikazani su sati 3.ai 3.b razreda mati¢ne $kole te sati PS Pridvorje (k.1.i3.)1 sati PS Popoviéi
(kom.1. i 3.), u koloni 4.r. prikazani su sati 4.a razreda mati¢ne $kole, sati PS Dubravke 4.r i

sati PS Pridvorje (k.2.i4)



5. ODJEL POSEBNOG PROGRAMA - GODISNJI PLAN I
PROGRAM RADA

Nastavni predmet Godisnji broj sati po razredima

1. V. V. VII.
Hrvatski jezik 175 175 175 175
Matematika 140 140 140 140
Priroda i drustvo 70 105
Priroda 70 105
Drustvo 70 70
Domacinstvo 70 70
Ukupno: 385 420 525 560

6. SKOLOVANJE UCENIKA S TESKOCAMA U RAZVOJU

Ucenici koji se Skoluju sukladno €1.5, €. 6 1 ¢1.8 Pravilnika o osnovnoskolskom i
srednjoSkolskom obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju (NN 24/2015):

,2. razred izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

,2. razred izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
nastavnih predmeta

,3. izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih obrazovnih
predmeta

,3. razred, izobrazba po posebnom programu uz individualizirane postupke u
posebnom razrednom odjelu te izobrazba po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke u redovitom razrednom odjelu iz svih odgojnih predmeta

,4.razred , izobrazba po posebnom programu uz individualizirane postupke u posebnom
razrednom odjelu te izobrazba po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke u redovitom razrednom odjelu iz svih odgojnih predmeta

/4. razred, izobrazba po posebnom programu uz individualizirane postupke u posebnom
razrednom odjelu te izobrazba po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke u redovitom razrednom odjelu iz svih odgojnih predmeta



, 5. razred, izobrazba po posebnom programu uz individualizirane postupke u posebnom
razrednom odjelu te izobrazba po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke u redovitom razrednom odjelu iz svih odgojnih predmeta

, b.razred, izobrazba po redovitom programu u redovitom razrednom uz prilagodba
sadrzaja 1 individualizirane postupke iz svih obrazovnih predmeta

, 5. razred, izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta te izobrazba po redovitom programu u redovitom razrednom odjeljenju
uz individualizirane postupke iz odgojnih predmeta

,5. razred, izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta

,5.razred, izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta

, 7. razred, izobrazba po posebnom programu uz individualizirane postupke u
posebnom razrednom odjelu te po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke u redovitom razrednom odjelu iz svih odgojnih predmeta

, 7. razred, izobrazba po redovitome programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke iz nastavnih predmetan hrvatski jezik, matematika, biologija,
engleski jezik i vjeronauk

,7. razred, izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta te izobrazba po redovitom programu u redovitom razrednom odjeljenju
uz individualizirane postupke iz odgojnih predmeta

, 7.razred, izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta

, 7. razred, izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta te izobrazba po redovitom programu u redovitom razrednom odjeljenju
uz individualizirane postupke iz odgojnih predmeta

, 8. razred., izobrazba po redovitom programu u redovitom razrednom uz prilagodba
sadrZaja 1 individualizirane postupke iz svih obrazovnih predmeta osim vjeronauka

, 8. razred, izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta

, 8.razred, izobrazba po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta
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7. PROFESIONALNO PRACENJE I USMJERAVANJE UCENIKA

Poslovni i radni zadaci

vrijeme realizacije

7.1. Poslovi | zadaci uditelja
- razvijanje interesa za pojedina zanimanja kroz nastavu

- u sklopu nastavnih sadrzaja otkrivanja i razrada
profesionalnih informacija i njihovo koristenje u svrhu
profesionalnog informiranja uc¢enika

- rad s ucenicima u izbornoj nastavi i pracenje interesa
ucenika glede kasnijeg ispravnog informiranja i pomoc¢i
ucenicima u izboru zanimanja

- izrada likovnih radova na temu

i sl. (ucitelj likovne kulture)

Moje buducée zanimanje”

- izrada literarnih radova na temu “ Kad odrastem ja ¢u biti”
.” Sto ¢u raditi za 15 godina ...”

7.2. Poslovi i zadaci razrednika
- razgovor s ucenicima o zanimanjima koja poznaju i njihovim
prednostima i nedostacima
- razgovor s ucenicima o mogucénostima obrazovanja nakon

osnovne Skole

- informiranje o natjecajima Ministarstva unutarnjih poslova
Hrvatske, te ostalim natjecajima izvan Zupanije DN

- anketiranje uc¢enika osmih razreda, u suradnji s pedagogom
- utvrdivanje kandidata za dodatno profesionalno informiranje i

savjetovanje ( za uCenike koji su neodlucni i za one sa
zdravstvenim teSkocama)

7.3. Poslovi | zadaci pedagoga
- upoznavanje individualnih karakteristika u¢enika
- Predavanje za roditelje 1 u¢enike 7. i 8. razreda “Faktori

koji utjeCu na pravilan izbor zanimanja” i “Kako pomoc¢i
uceniku da napravi pravilan izbor zanimanja”

tijekom $k. godine

tijekom Sk. godine

tijekom sk. godine

prosinac

prosinac

tijekom $k. godine

tijekom Sk. godine

veljaca

travanj

travanj

rujan

prosinac
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- informiranje o pravima ucenika koji zbog zdravstvenih veljaca
poteskoca imaju suzene moguénosti izbora zanimanja

- anketiranje ucenika osmih razreda, izrada anketa i njihova veljaca
primjena i obrada

- profesionalno priop¢avanje i savjetovanje (grupno i tijekom Sk. godine
individualno) - prema specificnim potrebama ucenika
( ukljucujuéi 1 razgovor s roditeljima)- prvenstveno za
one ucenike sa suzenim moguénostima izbora zanimanja, te

neodlucne i darovite ucenike

- suradnja s Medicinom rada i Skolskim lije¢nikom glede travanj
medicinskog pregleda djece koja imaju zdravstvene poteskocée
1 onih koji Zele upisati Pomorsku skolu.

- suradnja sa Zavodom za zapoS§ljavanje i srednjim skolama svibanj
- informiranje uéenika i roditelja o uvjetima upisa svibanj
- ispitivanje interesa ucenika i uredenje panoa sa temama PO svibanj
- vodenje dokumentacije o profesionalnoj orijentaciji tijekom $k. godine

Sve navedeno biti ¢e realizirano u suradnji s ravnateljicom , razrednicima, CISOK-om i
Zavodom za zapoSljavanje.
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8. PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA
ZDRASTVENE ZASTITE ZA DJECU SKOLSKE DOBI

Nositelj: Tim Skolske medicine

Matija Cale Mratovié, spec.$kolske medicine, voditelj Sluzbe za §kolsku medicinu
Mirna Beni¢, spec.Skolske i adolescentne medicine

Slavica Celi¢, univ.mag.med.techn., glavna sestra Sluzbe za $kolsku medicinu
RuZica Zivkovié, mag.med.techn.

Tel: 020 358 120

8.1. Sistematski pregledi

Sistematski pregledi se provode u svrhu pracenja rasta i razvoja te kontrole zdravstvenog stanja
1 utvrdivanje poremecaja zdravlja. Pregled obuhvaca cjelovit somatski pregled te razgovor s
razrednikom u svrhu utvrdivanja prilagodbe.

8.1.1. Sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne skole

Obveza provodenja pregleda regulirana je zakonskim propisima. U slu¢aju potrebe odgode
upisa za jednu Skolsku godinu, upucivanja djeteta na opservaciju ili potrebe za posebnim
oblikom odgoja i obrazovanja postupa se u skladu s vaze¢im zakonskim i pod zakonskim
aktima.

Sadrzaj i nacin provodenja lijecni¢kog pregleda provodi se prema metodologiji stru¢no
usuglasenoj u Hrvatskom druStvu za Skolsku 1 sveuciliSnu medicinu, a obuhvaca : uzimanje
anamneze 1 hetero anamneze, uvid u dosadasSnju medicinsku dokumentaciju 1 nalaz
stomatologa, cjelovit somatski pregled, utvrdivanje psihomotornog razvoja, socijalne i
emocionalne zrelosti, urin, Hb.

8.1.2. Sistematski pregled u V. razredu osnovne Skole

Pregled obuhvaca cjelovit somatski pregled te razgovor s razrednikom u svrhu utvrdivanja
prilagodbe na predmetnu nastavu.

8.1.3. Sistematski pregled u VIII. razredu
Pregled obuhvacda prikupljanje anamnesti¢kih podataka i dokumentacije, somatski pregled te
provodenje potrebnih dijagnostickih postupaka u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i

sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpogodnijeg srednjoskolskog obrazovanja.
Takoder se uzimaju anamnesticki podaci o stavovima i riziénim navikama.

8.2. Ostali preventivni pregledi

8.2.1. Kontrolni pregledi nakon sistematskog pregleda.

Na poziv prema medicinskoj indikaciji.
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8.2.2. Namjenski pregledi

a) Pregled za profesionalnu orijentaciju u¢enicima osmih razreda,

b) Pregled za $kolska sportska natjecanja,

c) Pregled za upis u srednju $kolu,

d) Pregled za utvrdivanje psihofizicke sposobnosti i primjerenog oblika obrazovanja na
zahtjev Skole ili druge ustanove. Pracenje ucenika s poteskocama u ucenju 1/ili smetnjama
u ponasanju. Prilagodba ili oslobadanje uéenika sa zdravstvenim problemima i ozljedama

od nastave Tjelesne i zdravstvene kulture.

8.3. Probiri (SCREENINZI) u tijeku osnovnog obrazovanja

Postupak kojim se u rizi¢noj populaciji prividno zdravih, pronalaze pojedinci u kojih se
sumnja na neku bolest ili poremeca;.

Screening metoda vrijeme provodenja
1.vid Snellenove tablice III. r.0.8.
2. Vid na boje Ishihara tablice III. r.0.8.
3. Skolioza Test pretklona VL r.0.8.
4. Rizi¢ni stavovi, navike i ponasanje  Intervju i anketiranje (VIL)VIIL r.0.8.
5. Sluh Audiometrija VIL r.0.8.

8.4. SavjetovaliSni rad
Namijenjen ucenicima, roditeljima, uciteljima, svim zainteresiranima po dogovoru.
Odjel za $kolsku medicinu Dubrovnik, Tim 1: 020 358-120

Odjel za mentalno zdravlje 020 341-082
SavjetovaliSte za prehranu 020 347-051

8.5. Predavanja za ucenike

a) Osobna higijena u oCuvanju zdravlja - ,,Pravilno pranje zuba po modelu‘‘- za uéenike prvih

razreda,
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b) Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i razvoj - ,,Skrivene kalorije*- za ucenike
tre¢ih razreda,

c) Psihicke i somatske promjene u pubertetu - ,,Pubertet higijena i menstruacija““- odvojeno
za djecake 1 djevojcice petog razreda,

d) Samopregled testisa — za dje¢ake osmog razreda — pri sistematskom pregledu,

e) Ostala predavanja: prema dogovoru.

8.6. Mjere zaStite od zaraznih bolesti

Cijepljenje i docjepljivanje provodi se prema obveznom godiSnjem programu cijepljenja, a
ukljucuje i pregled prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija.

Razred Cjepivo
l. MMR+POLIO
V.-VIII. HPV

VIIIL. DI- TE, POLIO

9. PLANOVI PERMANENTOG USAVRSAVANJA

9.1. Grupno usavriavanje
1. Ucitelji ¢e sudjelovati u radu stru¢nih zupanijskih aktiva
2. Strucne teme obradivat ¢e se na Uciteljskom vijecu za sve ucitelje Skole

3. Svi uditelji nastojat ¢e sudjelovati na strucnim savjetovanjima

9.2. Individualno stru¢no usavr$avanje

Ucitelji prate stru¢no pedagosku i metodicku literaturu
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10.PLAN RADA STRUCNIH TIJELA, STRUCNIH SURADNIKA I

TIJELA UPRAVLJANJA

10.1. Plan rada Uciteljskog vijec¢a
Sadrzaj rada Vrijeme Izvrsitelj
ostvarenja
. Organizacijska problematika rada
1. Prijedlog zaduzenja i organizacija nastave kolovoz ravnatelj
- podjela odjela, predmeta i razrednistvo
2. Utvrdivanje izvannastavnih aktivnosti rujan ravnatel]
DOP. DOD., izborne nastave
3. Razmatranje Pravilnika o nacinima, rujan razrednici
postupcima i elementima vrednovanja
ucenika, Pravilnika o ku¢nom redu, te
Pravilnika o pedagoskim mjerama
I1. Planiranje rada ucitelja -predavanja
-Smjernice za rad s uenicima s teSkocama rujan pedagog
na pocetku k. god.
-Smjernice za rad s ucenicima s teSkocama listopad pedagog
(individualizacija i prilagodba)
- Strategije za poticanje razvoja paznje i koncentracije II. polugodiste pedagog
lipanj pedagog
II1. Analiza uspjeha na kraju II. PolugodiSta
10.2. Plan rada Razrednih vijec¢a
Sadrzaj rada Vrijeme realizacije Nosioci
1. Prijedlog aktivnosti za Skolski kurikulum rujan ravnatelj
pedagog
2. Analiza uspjeha u ucenju i vladanju te tijekom Sk. godine stru¢na sluzba
donoSenje mjera za poboljSanje uspjeha i
vladanja
3. Problem opisnog pracenja i brojéanog tijekom Sk. godine stru¢na sluzba
ocjenjivanja
4. Preventivne mjere u borbi protiv nasilja tijekom $k. godine stru¢na sluzba
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5. Rezultati Skolskih natjecanja ozujak razrednici

6. Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne lipanj razrednici
godine (uenje, vladanje, pohvale, kazne)

10.3. Plan rada knjiZnicara

Djelatnost knjiznice obuhvaca:

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

cey e

Kulturna i javna djelatnost
Stru¢no usavrsavanje

owphRE

10.3.1. Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
» Rad s uéenicima

e poticanje ucenika na stvaranje Citalackih navika, navike dolazenja i
posudivanje knjiga u knjiznici, te uredno vracanje knjiga u skladu sa
zadanim rokovima

e pomoc¢ u snalazenju sa on line sadrzajima potrebnim za izvodenje
nastave bilo u Skoli bilo na daljinu

e organizirano i sustavno upucivanje u¢enika u rad knjiznice
fonda

e uvodenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti djelotvornog
Citanja

e pomoc¢ pri izboru knjige 1 upucivanje u €itanje knjizevnih djela i
casopisa

e organizaciju rada s u¢enicima putnicima — pri¢aonice, rjeSavanje
zadaca, u€enje i sl.

e rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladezi

e organizaciju nastavnih sati u knjiznici (timski rad)

e pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme

e sustavno poucavanje ucenika informacijskoj pismenosti za samostalno i
permanentno ucenje - ucenje za cijeli zivot

e uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koriStenja izvora
znanja (informacija)

e pracenje i provodenje projekta ,najCitatelj*

» Suradnja s uciteljima, nastavnicima i stru¢nim suradnicima
e suradnja sa svim uciteljima i stru¢nim suradnicima pri nabavi

cen e
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e pomo¢ i asistencija u pronalazenju online sadrzaja potrebnih u
izvodenju nastave

e timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica

e suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima na programima iz podrucja
odgoja mladezi

e suradnja sa Zupanijskom mati¢nom sluznom za knjiznice

cey e

» Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

e izrada godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice te pisanje
izvjesca

¢ rad na uskladenju s godi$njim planom Skole

e pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti

e mjesecno, tjedno i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i drugog
rada

cey e

organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici

nabava knjizne 1 neknjizne grade u dogovoru s uciteljima, stru¢nim suradnicima i
ravnateljem

izgradnja fonda

inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, predmetna obrada, otpis i

cen e

cen e

sustavno izvjeSc¢ivanje ucenika te ucitelja, nastavnika i stru¢nih suradnika o novim
knjigama i sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjena informacijskih materijala

cey e

10.3.3. Kulturna i javna djelatnost

obiljeZavanje znacajnih datuma i godis$njica raznim aktivnostima u knjiZnici i izvan
nje

organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrZaja (pripreme u€enika za razna
natjecanja, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, suradnja u izradi
Skolskog lista, radionice)

suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom 1 mladezi u slobodno
vrijeme (amaterska kazaliSta, narodne 1 druge knjiznice)
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e sudjelovanje u pripremi i organiziranju kulturnih priredbi i uredenja skole u njoj ili
izvan nje

10.3.4. Stru¢no usavrsavanje

e Zupanijska/meduzupanijska stru¢na vijeca

e strucni skupovi i seminari u organizaciji drugih ustanova

e sudjelovanje u struénim tijelima Skole (Ugiteljsko vijeée)

e praéenje novih naslova knjiga, Casopisa, internetskih izvora iz razlicitih stru¢nih
podrucja

10.3.5. Edukativni plan za uc¢enike od 1. do 8. Razreda
1. razred

e Upoznavanje ucenika sa knjiznicom i upis uc¢enika u knjiznicu
¢ nauciti posudivati i vracati knjige

e razlikovati knjiznicu od knjizare

e pokazati razliku izmedu knjiga ( slikovnica, knjiga, rjecnik )

e (itanje prica 1 ilustriranje prica, sat po dogovoru

2. razred
I. tema: Opremljenost knjiga
Kljuéni pojmovi : hrbat, korice, knjizni blok ( 1. polugodiste)

II. tema: Djecji Casopisi, razlikovati djecji od dnevnog tiska, Casopisi prema vremenu
izlaZenja,

opremljenost knjige, pri€anje prica i bajki u knjiznici ( 2. polugodiste)

3. razred
KNJIZNICA: Osobe vazne za nastanak knjige (autor, ilustrator, prevoditelj);
Prepoznati dijelove knjige i podatke o knjizi

Samostalno ¢itanje knjizevno- umjetnickih tekstova

4. razred
KNJIZNICA: SluZenje rje¢nikom i pravopisom

Razlikovati knjizevno-umjetnicka dijela, popularno-znanstvena i stru¢na (satovi u knjiznici)
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5. razred
KNJIZNICA: Uo¢iti podrudja ljudskog znanja (struke) prepoznati znanosti, Gitati tekst iz
Casopisa, pronaci knjigu pomocu signature i kataloga ( satovi u knjiznici po dogovoru)
Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice

6. razred

KNJIZNICA: UDK Kklasifikacija, bibliografija za potrebe istrazivacke i projektne nastave
(satovi u knjiznici po dogovoru)

Kljuéni pojmovi: katalog, predmetnica, izvori informacija za rjeSavanje problemsko-
istrazivacke nastave

7. razred
Knjizna grada, referentna zbirka, pronadi citat i uporabiti ga, usvojiti pojam autorstva znati §to
su on-line katalozi, tiskani 1 elektroni¢ni Casopisi (satovi u knjiznici po dogovoru)

Kljuéni pojmovi: tiskani e-Casopis, autorstvo, citat

8. razred
KataloSko pretraZivanje- u potrazi za knjigom, sustav knjiZznica u RH, samostalno
pretrazivanje i pronalazenje informacija (satovi u knjiznici po dogovoru)

Kljuéni pojmovi: on-line katalog MetelWin 1 Crolist; relevantni izvori podataka Hr¢ak 1
Dabar; cjelozivotno ucenje

10.4. Plan rada pedagoga

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima

1. Planiranje, programiranje i valorizacija

1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada pedagoga IX

1.2. Koordinacija u izradi Godisnjeg plana rada kole i Skolskog
kurikuluma, Skolskog preventivnog programa

1.3. Koordinacija u planiranju izvannastavnih  aktivnosti — 120

prikupljanje podataka i pomo¢ u realizaciji (novinarska, Sah, IX
Crveni kriz, ekoloska)
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1.4. Sudjelovanje u izradi plana rada i realizaciji izborne nastave IX- VI
1.5. Pomo¢ uciteljima u izradi mjesecnih planova i programa, te u IX
izradi kurikuluma
1.6. Sudjelovanje u izradi Izvjesc¢a o radu Skole IX-VI
2. Neposredno sudjelovanje u odgojno- obrazovnom procesu
2.1. Upis ucenika u 1. razred IX-VIII
2.2. Provjera i priprema pedagoske dokumentacije X-V
2.3. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis I -1X
2.4. Formiranje razrednih odjela IX-VI
2.5. Prigodna predavanja - prevencije nasilja i zloupotreba interneta - IX _ V|
uz izradu panoa
2.6. Profesionalno priop¢avanje i usmjeravanje ( rad s uenicima,
suradnja sa CISOKom, HZZ-om, $kolskom lije¢nicom, rad s IX-VI
roditeljima) 440
2.7. Sudjelovanje u radu ucitelja pripravnika IX-VI
2.8. ABECEDA PREVENCIJE - radionice i individualni rad IX-VI
2.9. Pomoc¢ zdravstvenom osoblju prigodom akcija cijepljenja,
o . . IX-VIII
edukativnim i ostalim akcijama
2.10. Raspodijela zdravstveno edukativnih materijala IX-VI
2.11. Rad na humanizaciji meduljudskih odnosa IX-VI
2.12. Upoznavanje sa socioekonomskim prilikama ucenika IX-VI
2.13. Izvjes¢a CZSS, MUP-u, Obiteljskom savjetovalistu , HZZ-u IX _VIII
3. Vrednovanje rezultata, analize i izvjeSca
3.1. Analiza ostvarenja Skolskog plana 1 programa tijekom godine IX-VI
3.2. Analiza uspjeha 1 izvjeSc¢a na kraju nastavne godine, popravnih ispita, X1 - IX
predmetnih (razrednih) ispita i na kraju Skolske godine za UV 205
3.3. Statisti¢ko izvjesce na kraju Skolske godine IX—-VIII
3.4. Izrada zajednickog ili samostalnog projekta ( istraZivanje, obrada i X — VI
interpretacija rezultata — po dogovoru)
4. Struc¢no pracenje i usavrSavanje
4.1. Suradnja sa stru¢nom sluzbom (psihologom i soc. pedagogom) IX—VIII
4.2. Pracenje pripravnika i pisanje izvjes¢a za strucni ispit IX-VII 230
4.3. Sudjelovanje na stru¢nim usavrSavanjima IX—-VIII
5. Informacijska i dokumentacijska djelatnost
5.1. Pribavljanje i pracenje strucne literature IX-VIII
5.2. Vodenje dnevnika rada IX-VI
5.3. Vodenje dnevnika rada IX-VI 275
5.4. Pregled dokumentacije ucitelja (imenici, dnevnici, INA, dodatna 1 IX — VIII
dopunska nastava)
5.5. Vodenje dokumentacije o suradnji s roditeljima IX—VIII
6. Razno
6.1. Suradnja sa Ravnateljicom , tajniStvom 1 drugima IX-VII 205

Sveukupno sati: 1440
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10.5. Plan rada psihologa
PODRUCJ | AKTIVNOSTI VREME | ISHODI
E RADA NIK
Organizaci Suradnja u organizaciji i Smjernice i
jarada planiranju rada Skole za 3k. planovi oko
skole god.2024./25. Kolovoz, organizacije
Prijem novih uéenika i Rujan pocetka
rasporedivanje u razredne nastavne godine
odjele Novi ucenici
Sudjelovanjeuprihvatuugenikap rasporedeni u
rvograzreda razredne Odjele
Ucenici prvog
razreda i njihovi
roditelji
upoznati sa
razrednim
uciteljicama,
rasporedom,
nacinom rada
Skole 1 odvijanja
nastave
Planiranje i |zrada plana i programa rada Godignji plan i
programira psihologa program
nje Izrada SPP-ékolskog Pojedinaéni
preventivnog programa izvedbeni
Izradq programa rada sa programi:
darovitim ucenicima
. N o Planrada
Sudjelovanje u izradi ) i
Kurikuluma $kole Rujan, profesion
Sudjelovanje u izradi _ alnog
Godisnjeg plana i programa listopad informira
rada Skole nja
Izrada plana i programa o SPP
uvodenja [_)ripravnika u program
samostalni rad o Plan
Sudjelovanje u izradi programa
A rada-
rada stru¢nih vijeca
Izrada prijedloga programa teme za
rada razrednika — tematska SRO
predavanja i radionice na SRO o Plan
Sudjelovanje u izradi programa tematski
Skolskih projekata h
Planiranje tematskih sjednica roditeljsk
za nastavnike ih
Planiranje tematskih
roditeljsfdh sastanaka Zastanak
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o Planovi
za
pripravni
ke

o Planovi
rada
stru¢nih
vijeca

o Planrada
S
ucéenicim
as
teSko¢am
a

o Planrada
S
daroviti
ma

o Plan
individua
Inog i
grupnog
savjetoda
vnog
rada s
ucenicim
a

o Planrada
Skolskih
projekata

o Mjesecni
planovi
rada

o Zapisnici
,1zvjes¢

Poslovi
oko upisa
u prvi
razred

Prikupljanje podataka za
predupis ucenika u prvi razred
Provjera zrelosti djeteta za upis
i analiza rezultata

Utvrdivanje indikacija na
teskoce u razvoju kod

Veljaca
ozujak,
travanj,
svibanj ,
lipanj,
kolovoz
2025.9.

Popis u€enika za
upis u skolu
Testovi procjene
spremnosti
Tablica sa
podacima
analize
primijenjenog
testa spremnosti
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Rad s
darovitim
ucenicima

pojedinih ucenika i dodatno
ispitivanje

Informiranje roditelja o
rezultatima provjere zrelosti
Savjetodavni
radsaroditeljimaucenikakodkoji
suutvrdene teskoce
Sudjelovanje u radu u
Povjerenstvu za upis u prvi
razred

Sudjelovanje u formiranje
odjela prvih razreda te
upoznavanje razrednog vijeca
sa strukturom odjela

Prepoznavanje i utvrdivanje
vrste i stupnja darovitosti
Osposobljavanje ucitelja za
procjenu i uocavanje darovitih
ucenika

Procjena op¢ih intelektualnih
sposobnosti uo¢enih uc¢enika
Povratno informiranje ucenika,
roditelja 1 ucitelja

Poticanje darovitih u¢enika
uklju¢ivanjem u dodatne oblike
rada, izbornu nastavu,
izvannastavne 1 izvanskolske
aktivnosti

Priprema materijala za rad s
ucenicima razredne nastave u
cilju poticanja razvoja
intelektualnih sposobnosti i
kreativnosti

Tijekom
godine

Analiza
podataka iz
predskolskih
ustanova
Biljeske,
evidencija o
postignuc¢ima
Obavijest
roditeljima sa
uputama i
vjezbama
Pripremu za
skolu i
savjetovanje o
potrebi
ukljucivanju
terapijskog rada
Dosjei u¢enika
Psihologijska
misljenja i
preporuke za
ucenike
Zapisnici
sjednica
Povjerenstva
Prijedlozi
primjerenog
oblika
Skolovanja
Rjesenja o
primjerenom
obliku
Skolovanja
Razredni odjeli
formirani na
temelju
psiholosko -
pedagoskih
standarda
Zapisnici sa
sastanka Clanova
SRS i uditelja
razrednog vijeca
prvih razreda

Upitnici,
ljestvice
procjene,
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ankete, podaci iz
intervjua
Zapisnici
razgovora,
sjednica
razrednih vijeca
Pisane upute
uciteljima
Podaci
psihologijske
procjene
Evidencija rada
u e dnevniku,
izborne nastave i
izvannastavnih
aktivnosti
Materijali i
programi za rad
sa darovitim
Cjelovita
podrska
ucenicima s
ciljem razvijanja
Kreativnosti i
kognitivnih
sposobnosti
Kod ucenika
vidljiv pomak
prema visim
razinama
kognitivnih
procesa,odnosno
prema
uspjesnijem
rjeSavanju
problema,
Kreativnome,
kritickom
misljenju i
znanstvenome
nacinu
razmiSljanja

Rad s
djecom s
teSkocama
u razvoju

Suradnja s uciteljima ucenika s
teSko¢ama

Suradnja s roditeljima i
uzimanje anamnestic¢kih
podataka

Tijekom
godine

Zapisnici
sastanaka ;
razrednih vijeca
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Psihologijsko ispitivanje
ucenika

Rad u Povjerenstvu za
utvrdivanje psihofizickog
stanja djeteta( pracenje i
sudjelovanje u donoSenju
prijedloga primjerenog oblika
Skolovanja)

Individualni rad s u€enicima s
tesko¢ama radi pomo¢i u
ucenju i otklanjanju 1
ublazavanju emocionalnih 1
socijalnih poteskoca

Pisana izvjesca
ucitelja o
ucenicima
Biljeske o
razgovorima sa
roditeljima
Podaci
psihologijskog
ispitivanja,
Psihologijsko
misljenje o
uceniku
Popunjeni
obrasci za
primjereni oblik
Skolovanja
Izraden
prijedlog
najprimjerenijeg
oblika
Skolovanja za
ucenika
Rjesenje o
najprimjerenije
m obliku
Skolovanja za
ucenika-
program
Skolovanja
primjeren psiho-
fizickim
potrebama
ucenika

Dosjet ucenika,
podaci o
pracenju i
napredovanju
ucCenika

Rad na
poslovima
profesional
nog
usmjerava
njai
informiranj
a

Pripremanje 1 odrZzavanje
tematskih satova razrednog
odjela i tematskih roditeljskih
sastanaka

Profesionalno informiranje
putem panoa i internetskih
stranica Skole

Organizacija tematskih sati
razrednog odjela i roditeljskih
sastanaka sa vanjskim
suradnicima

Tijekom
godine

Ucenici izabiru
srednjoskolski
program
primjeren
njihovim
interesima ,
sposobnostima i
osobinama
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Psihologijsko ispitivanje
profesionalnih interesa ucenika
Individualno savjetovanje
ucenika i roditelja o izboru
srednjoskolskog programa
Koordiniranje upisa i
evidentiranje podataka za
ucenike na upisnim stranicama
Suradnja sa CISOK —om,
Zavodom za zaposljavanje ,
Skolskom medicinom,
srednjim Skolama, Obrtnickom
i Gospodarskom komorom

Pripremljeni
materijali za
SRO

Zapisnici o
odrzanim satima
Pripremljeni
materijali za
roditeljske
sastanke(ppt,
radionice, )
Misljenja za
ucenike

Panoi sa
informativnim
materijalima,
obavijesti na
stranicama Skole
Evidentirani
podaci za
ucenike na
upisnim
stranicama

Ispis prijavnica
za srednju Skolu
i evidencija istih

Rad s
ucenicima
na
individualn
oj ifili
skupnoj
razini od
pripreme ,
realizacije
do
evaluacije
rada

Utvrdivanje stanja uc¢enika na
podrucju:

Intelektualne razvijenosti
Obrazovnog nivoa i potreba
Sklonosti za ucenje; jakih 1
slabih strana

Emocionalnog razvoja i
osobina li¢nosti

Socijalnih vjestina i znacajki
ponasanja

Obrazovne okoline

Skolske / razredne klime
Posebnih potreba

Savjetodavni rad s u¢enicima

Individualnii /ili grupni
savjetodavni rad u kojem se
upucuju ucenici na unapredenje
u ucenju i postignucu te

Tijekom
godine

Ucenici,
prihvacaju,
slijede i koriste
usvojene
socijalne
vjestine 1
vjestine
komuniciranja
Stvaranje
ugodnog i
poticajnog
Skolskog
okruzenja
prilagodenog
potrebama i
interesima
ucenika
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primjeni znanja u pobolj$anju
ucenikovog mentalnog zdravlja

Primjena i provodenje razli¢itih
akademskih i bihevioralnih
intervencija usmjerenih na
poboljsanje ucenja i ponasanja

Ucenici
prosuduju
Skolsko
postignuce kao
korisno 1 vazno
Usvojena znanja
primjenjuju radi
poboljsanja
kvalitete zivota i
rjeSavanju
situacija
Ucenici,
prihvacaju,
slijede i koriste
usvojene
socijalne
vjestine 1
vjestine
komuniciranja
Stvaranje
ugodnog i
poticajnog
Skolskog
okruZenja
prilagodenog
potrebama i
interesima
ucenika

Podaci iz
intervjua i
razgovora sa
ucenikom i
roditeljima
Biljeske
psihologa
Rezultati
psihologijskog
ispitivanja
Ankete, upitnici
Podaci iz e-
dnevnika
Podaci
psihologijskog
ispitivanja
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Psihologijska
misljenja o
ucenicima
Psiholoski
dosjei ucenika
Zapisnici
razrednih i
uciteljskih
vijeca

Podaci
Ispitivanja
razredne klime

Rad u
Posebnom
odjelu-
djelomicna
integracija

Psiho-emocionalna podrska
ucenicima
(individualna/grupna)
usmjerenja na razvoj
samopouzdanja i smanjenja
anksioznosti
Psiho-emocionalna podrska
pomocnicima u nastavi i
savjetovanje o teSkocama i
strategijama ucenja
Psiho-emocionalna podrska i
suradnja s uciteljicom odjela
Psiho-emocionalna podrska
roditeljima u razumijevanju
potreba ucenika i osnazivanje
roditelja

Tijekom
godine

Ucenici,
prihvacaju,
slijede i koriste
usvojene
socijalne
vjestine 1
vjestine
komuniciranja
Stvaranje
ugodnog i
poticajnog
Skolskog
okruZenja
prilagodenog
potrebama i
interesima
ucCenika
Prezentacije i
materijali za
provedbu
edukativnih
radionica i
predavanja o
teSko¢ama
Pracenje s
ciljem
prevencije
sagorjevanja na
poslu ucitelja i
pomoc¢nika u
nastavi

29



Rad s e Utvrdivanje stanja u¢enika Tijekom
roditeljima provodenjem anamnestickog godine Zapisnici i
intervjua sa roditeljima biljeske s
e Individualnil/ili grupni razgovora,
savjetodavni rad sa svrhom anamnestickih
pomoci roditelji u intervjua i
razumijevanju potreba ucenika intervencija
e Tematski roditeljski sastanci u Podaci rada
svim odjelima 1.,2.,4.,5.,6.,7. i SavjetovaliSta za
8. razrednih odjela roditelje o
e Intervencija odnosno rad s Prezentacije |
roditeljima na promjenama u materijali za
podrucju prepoznatih provedbu
poteékoéa edu.kat.ivn |h
e Poucavanje roditelja o radionica |
vjeStinama roditeljstva i predavanja za
tehnikama discipliniranja te roditeljske
strategijama suocavanja s SaStgn_kev _
riziénim ponasanjima Dosjet ucenika
e SavjetovaliSte za roditelje Kva“t?ma
suradnja
usmjerena na
partnerstvo s
ciljem podizanja
roditeljskih
kompetencija
Afirmacija
karijere
uspjesnog
roditeljstva
Izvjesca o
provedenom
Rad s e Utvrdivanje stanja u¢enika
uciteljima prikupljanjem anamnestickih Pisana izvjesca
podatka ucitelja o
e Individualni/ili grupni uocenim
savjetodavni rad s uciteljima u poteSko¢ama
razumijevanje razvojnih Tijekom
potreba uéenika te dogovori o | godine Zapisnici
najboljim na¢inima pruZanja razgovora,
podrske uc¢eniku u savjetovanja,

savladavanju poteskoca
Rad s uciteljima na
promjenama u radu na
podrucju prepoznatih
potesSkoca ucenika

razrednih vijeca
1 stru¢nih aktiva

Predavanja,
radionice
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Razvijanje strategije

individualizacije u poucavanju Pedagoska
a u svrhu optimalnog dokumentacija
ucenikovog napredovanja
Poucavanje uditelja o primjeni Edukativni
strategija ucenja tehnikama materijali
vodenja razreda i upravljanja;
prevenciji kriznih stanja i Kvalitetna
reakcijama na krizu suradnja i
strucno
usavrSavanje
usmjereno na
podizanje
kompetencija
ucitelja
Skolski Izrada $kolskog preventivnog Izraden Skolski
preventivni programa preventivni
program Dogovor sa vanjskim program
prevencije suradnicima o provodenju Zapisnici
ovisnosti prolekat_a_l vezqnlh na sastanaka, RV |
prevenciju ovisnosti
Sastanak Skolskog Uv
Povjerenstva za prevenciju Tematske
ovisnosti i izrada akcijskog radionice i

Skolskog preventivnog
programa usmjerenog na
prevenciju ovisnosti
Prezentacija i prihvacanje
razvojnog plana SPP na
sjednici UV

Dogovor sa razrednicima ,
uciteljima ,Clanovima SRS
radi operacionalizacija
zadataka SPP iizrada plana
SRO, roditeljskih sastanaka
te RV iUV

Evidentiranje novih i provjera
postojeceg popisa ucenika sa
DZOP 1 upoznavanje ¢lanova
razrednog vijeca sa istim
Poucavanje clanova
razrednog vijeca o
primjerenom postupanju sa
ucenicima sa DZOP i sustavno
pracenje

Suradnja s vanjskim
stru¢njacima radi odredivanja
potrebnih tretmana

predavanja na
SRO
Predavanja ,
prezentacije,
edukativni
materijal za
roditelje i
ucitelje s ciljem
primarne
prevencije
Ucenici
upotrebljavaju
steCena znanja o
Stetnosti
sredstava
ovisnosti i biraju
zdrave Zivotne
stilove
Izgradivanje
vjestina
prihvatljivog
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Individualni razgovori sa
ucenikom i ¢lanovima obitelji
Suradnja sa ¢lanovima
razrednog vijec¢a radi pruzanja
adekvatne pomo¢i i podrske

samopotvrdivanj
a, komunikacije,
zdrave zabave,
rjeSavanje
problema i
Kriznih situacija
kod ucenika
Stvaranje
ugodnog i
poticajnog
Skolskog
okruzenja
prilagodenog
potrebama i
interesima
ucenika
Primjena
odgovarajucih
postupaka za
visokorizi¢ne
ucenike kroz
postupak DZOP
Ucenici
primjenjuju
tehniku Razred
kao terapijska
zajednica
Dosjei u€enika
Akcije i posjeti
Obrasci
Izvjesca
Ucenicki radovi,
evaluacijske

liste
e Pomo¢ uciteljima u Predavanja,
Istrazivanj ostvarivanju i organizaciji radionice
e i razvojni projekata i integrativnih oblika Izvjesca
programi nastave Edukativni
e Pomo¢ u uvodenju inovacija u materijali

nastavu

Vanjsko vrednovanje i samo
vrednovanje

Pradenje i realizacija SPP
Koordiniranje vanjskih
programa u Skoli ,,Sigurnost na

Razni obrasci
Ankete, upitnici,
evaluacijske
liste
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internetu” “Opasnost od
opojnih sredstava“
Humanitarne aktivnosti

Mape sa
dokumentacijom
projekta
Priredbe, izleti,
posjeti
Programski
dokumenti
temeljeni na
procesu
vrednovanja i
samo
vrednovanja
rada Skole
Rezultati
projekta/
programa
primijenjeni u
procesu
unaprjedivanja
rada Skole

Skrb za
mentalno
zdravlje

Koordiniranje suradnje sa
ostalim stru¢njacima u
podrucju mentalne,
zdravstvene i socijalne skrbi u
lokalnoj zajednici
Ostvarivanje partnerstva s
roditeljima 1 u€iteljima kako bi
se postigla zdrava Skolska i
obiteljska klima
Promoviranje pitanja vaznih
za psihofizi¢ko zdravlje u
Skolskoj okolini

Suradnja sa Skolskom
lije¢nicom, klini¢kim
psihologom ,logopedom,
socijalnim radnikom,
defektologom odredene
specijalnosti, lijeCnikom
neuropsihijatrom i ostalim
struénim osobama prema
potrebi odgojno obrazovnih
problema ucenika

Aktivno
sudjelovanje i
suradnja s
vanjskim
ustanovama i
institucijama
Sastanci timova
sa vanjskim
¢lanovima
Savjetovaliste za
roditelje
Tematski
roditeljski
sastanci, tribine,
Posjeti, akcije,
Obiljezavanje
manifestacija i
dogadanja sa
temom
promoviranja
psihofizickog
zdravlja
Zapisnici ,
biljeske ,
1zvjesca ,dopisi
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Vrednovanje
znacaja
mentalnog
zdravlja u€enika

Osobno - Sudjelovanje i prisustvovanje Stru¢ne
strucno stru¢nim vije¢ima ,seminarima, kompetencije
usavr$avan konferencijama i verificiranim potrebne za
je edukacijama podizanje
- Pracenje inovacija putem kvalitete
literature i interneta odgojno-
- Sudjelovanje u radu razlic¢itih obrazovnog
sekcija i udruga procesa
- Izvanskolski struéni rad ( Potvrdnice i
predavanja i sl.) certifikati
Predavanja,
radionice
10.6. Plan rada Skolskog odbora
Mjesec Sadrzaj rada
X Usvajanje Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i programa za $kolsku
' godinu 2024./2025. ,
Tijekom | Rjesavanje natjeCaja za upraznjena radna mjesta
Skolske | Tekuca problematika
godine | Usvajanje Izvjestaja o izvrSenju financijskog plana
XII Usvajanje financijskog plana
Il.
Usvajanje financijskih izvjestaja
VI. N .
Realizacija plana i programa

Sjednice Skolskog odbora odrzavat ée se prema potrebi.
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Clanovi Skolskog odbora Osnovne $kole Gruda su:

1. Dajana Glavi¢, predsjednica
2. Mihaela Smisljan

3. Diana Pulji¢

4. Niksa Mili¢i¢

5. Ivo Radoni¢

6. Antonia Ruskovi¢ Radoni¢

7. Marija Baleti¢

11.PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Sadrzaj rada Datum Izvrsitelj

Izbor predsjednika i zamjenika

Vijeca roditelja; Godi$nji plan | listopad 2024. ravnatelj

i program, Skolski kurikulum

Tekuca problematika Po potrebi Predsjednik Vijeca
roditelja i ravnatelj

Clanovi Vijeéa roditelja u §k. god. 2024./2025.

Odjel Clan Vijeéa roditelja

la Ana Ljubi¢ Arbanasin

1.b Ivana Sepi¢ Kli¢an

2.a Marija-Antonija Margareti¢
2.b Andrea Arbanasin

3.a Bruno Brato$

3.b Maja Vidak
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4.a Ane Mihatovi¢

5.a Tija Gled

5.b Nikolina Radulovi¢

6.a Niksa Mili¢ié¢

6.b Stanka Penetra Marasovi¢
7.a Katarina Bec¢ir

7.b Lucija Mrsi¢

8.a Bozo Rados

8.b Katarina Kovacevi¢

PS Popoviéi — 1. i 3.raz.

Ivana Pangradovi¢

PS Pridvorje - 2. i 4. raz.

Nika Karaman

PS Pridvorje — 1. i 3. raz.

Sandi Kukuljica

PS Dubravka — 1. i 3. raz.

Antun Primié

PS Dubravka — 4.raz.

/Andrijana Pura$

12. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

IX. mjesec: Prijedlozi za Godi$nji plan 1 program rada Skole za 2024./2025.

Prava i obveze ucenika
Tijekom godine: Prijedlozi mjera za poboljSanje uvjeta rada u skoli 1 druga pitanja vazna za
ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju. (Sjednice ¢e se odrZati prema

potrebi)

Sastav Vijeca uc€enika u Sk. god. 2024./2025.

Odjel Clan Vije¢a uéenika
la Mia Bratos
1b Mare Stoji¢
2.a [vana Margareti¢
2.b Matija Solga
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3.a

Laura Butijer

3.b Mihael Vidak

4.a Antea Bokarica

5.a Karla Dujmovi¢ Matijasevi¢
5.b Kristijan Mari¢

6.a Ivan Milici¢

6.b Matej Cvjetkovic¢

7.a Marija Smisljan

7.b Luka Glavi¢

8.a Dalia Schmuch

8.b Kristina Gled

PS Popoviéi — 1. i 3.

Andro Pangradovi¢

PS Pridvorje - 2. i 4. raz.

Ivan Kralj

PS Pridvorje — 1. i 3. raz.

Petra Marinovié

PS Dubravka — 1. i 3. raz.

Lucija Milkovi¢

PS Dubravka — 4. raz.

Nika Duras

13. PLAN DEZURSTVA UCITELJA

13.1. U mati¢noj skoli
PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA CETVRTAK | PETAK
7:40- Helena Karli¢ Helena Paulina Kisi¢ | Lucija Jelena
8:00 Mujo Karli¢ Pendo Bogdanovi¢ | Letunic
Mujo
ODMOR | Patricija Uros Jelena Ana Veseli¢ Patricija Uro$ | Marina
RN-I Pendo, Marina Bjelanci¢, | Jelena Pendo Andelini¢
Andelini¢ Nikolina | Paljetak Nikolina Jelena
Zorovic Zorovic Bjelanci¢
Kesovija Kesovija
ODMOR | Maja Buskovi¢ Diana Diana Pulji¢ Paulina Nikica
RN -1I Mihaela Smisljan | Pulji¢ Barbara Asti¢ | Bako¢ Gregus
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Mihaela Maja Jelena
Smisljan Buskovi¢ Letunic
ODMOR | Anita Palameta Marijana | Petra Mare Prlenda | Marijana
PN Dajana Glavi¢ Brailo Matija$evi¢ P. | Sanja Kovacié¢ | Serki¢ D.
Dobrijela | Nikica Ivana
Deranja Gregus$ Gojavi¢
BUS Bozimir PreviSi¢ | Andrea Cedomil Andrija Mario
13:45 Rase Luksi¢ AreZina Milici¢
(petkom Kulas
13:00)
13.2. U podru¢nim $kolama
Dezurni uéitelji su svi uitelji koji rade po rasporedu.
14. PLAN INFORMACIJA UCITELJA
PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Maja Buskovi¢ | Paulina Kisi¢ | Lucija Marijana Brailo
Pendo Bogdanovi¢ Mihaela
Smisljan
Diana Pulji¢ Patricija Uro$ | Mario Mili¢i¢ | Jelena Marijana S.
Pendo Marina Bjelanci¢ Despot
Andelini¢ Paulina Bako¢ | Andrija
Andrea RaSe AreZina
Kulas Cedomil
Dobrijela Luksi¢
Deranja N.
Nikolina Helena Karli¢ | Anita Palameta
Zorovi¢ K. Mujo Mare Prlenda
Dajana Glavi¢ Petra
MatijasSevic P.
Ivana Gojavi¢ Sanja Kovaci¢ | Jelena
Paljetak
Bozimir
Previsic¢
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15. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
2.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI-1X 50
2.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 15
2.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 10
2.4. lIzrada Skolskog kurikuluma VI-IX 50
2.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-1IX 15
2.6. Planiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 20
2.7. lzrada zaduzenja ucitelja VI-VII 20
2.8. Izrac_la smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim IX VI 10
planiranjima
2.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 10
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 5
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 10
1.13.Planiranje i organizacija produzenog boravka VI-IX 10
1.14.0Ostali poslovi IX-VIII 5
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
4.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena,
o - - IX-VIII 20
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole).
4.2. Izrada GodisSnjeg kalendara rada Skole VI = 1X 5
4.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1IX 10
4.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema IX _ VI 15
planu NCVVO-a
4.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 10
4.6. Organizacija prijevoza ucenika IX-VII 20
4.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
el IX-VI 10
ucenika
4.8. Orgamz.e.lcua 1 priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i IX — VI 20
ekskurzija
4.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-=VIII 40
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred IV -VI 20
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
. ; IX-VI 10
blagdana i praznika
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 30
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIl 10
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-I1X 20
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 20
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Li VI 20
2.17.0stali poslovi IX-VIII 5
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
SKOLE
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4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 70
4.2 Vrednovqnje i anall_za uspjeha na kraju odgojno XI1i VI 30
obrazovnih razdoblja
4.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s IX _ V] 50
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima
4.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 10
4.5. Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX=VIII 30
4.6. Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke sluzbe IX-=VIlI 30
4.7. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX—-VIII 50
4.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-=VIlI 30
4.9. Ostali poslovi IX—VIII 10
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE
7.1. Planvl ranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i X — VIl 50
strucnih tijela
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-=VIlI 20
7.3. Ostali poslovi IX—VIII 10
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dn_e\_/na, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i X _ VIl 30
suradnicima
5.2. Pra¢enje rada ucenika i pomo¢ pri radu IX—VI 20
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 50
;.:(1).1 eSuradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika IX _VIII 50
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-=VIII 40
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 50
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VIII 40
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX=VIII 10
5.9. Ostali poslovi IX-VIII 10
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.2. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX-=VIlI 50
6.3. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
IX-VII 20
MZOM-a
6.4. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-=VIII 20
6.5. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VIlI 10
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—=VII 5
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-=VII 30
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX-=VII 50
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI -1X 30
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX—=VII 50
6.10 Organizacija i provedba inventure XII 20
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 40
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 30
6.13. Organizacija nabave potroSnog materijala VIl 10
6.14. Ostali poslovi IX—-VIII 5
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VIlI 30
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX-VIII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIlI 10
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7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X — VIII 10
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 5
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na
y L IX-VII 5
drzavnoj razini
7.7. Suradnja s osniva¢em IX—VII 20
7.8. Suradnja sa StoZerom civilne zastite IX-=VIII 10
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoS§ljavanje IX-=VII 10
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 10
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIlI 10
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-=VIlI 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 10
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-=VIII 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VIII 5
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-=VIII 5
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i X — VIl 5
institucijama
7.18.0stali poslovi IX-VIII 5
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Struc¢no usavr$avanje u matic¢noj ustanovi IX-VI 5
8.2. Stru¢no usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, IX — VI 25
AZZ0O-a, HUROS-a
8.3. Struc¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 5
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 20
8.5. Ostala stru¢na usavr§avanja IX-VI 5
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 30
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 5

16. PLAN | PROGRAM RADA TAJINIKA

>

Rad s organima upravljanja:

e sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora
e pravilno vodenje i cuvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora
e dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

>

Normativno-pravni poslovi:

izrada pojedinih normativnih akata

pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature
izrada ugovora, rjesenja i odluka

sudjelovanje u postupku provodenja izbora i imenovanja ravnatelja
savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
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suradnja i izvjes¢ivanje sindikalnog povjerenika/radnicko vijece o bitnim
pitanjima i promjenama vezanim za radni odnos radnika i za rad Skole

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

» Personalno kadrovski poslovi:

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa:

- prijava potrebe za radnikom

- raspisivanje natjeCaja

- Prikupljanje molbi

- Obavjesc¢ivanje kandidata po natjecaju

- Prijava i odjava na HZMIO i HZZO

- vodenje e -matice i sustava carnet id
izrada prijedloga godi$njeg odmora ucitelja i stru¢nih suradnika
izrada prijedloga godi$njeg odmora za pomoc¢no-tehnic¢ko osoblje, organizacija i
kontrola istih
mati¢na evidencija radnika sredivanjem mati¢ne knjige radnika i personalnih
dosjea

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

>

Op¢i poslovi:

e rad sa strankama

e suradnja s radnim tijelima Skole

e sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite ucenika 1 radnika

e suradnja s ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta i Zupanijskim uredima

drzavne uprave 1 uredima drustvenih djelatnosti, te drugim Skolama 1 ustanovama
vodenje 1 izrada raznih statistickih podataka

dostava podataka upravi za financiranje MZOM

narudZzba i nabava pedagoske dokumentacije

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodZbi 1 zapisnika o popravnim ispitima
(predmetni i razredni)

javni natjecaji za davanje u zakup prostora Skole

sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

pomo¢ pripravnicima pri spremanju strucnog ispita(zakoni)

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

>

Administrativni poslovi:

primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

vodenje urudzbenog zapisnika

sastavljanje 1 pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi,
odgovorai sl.

izdavanje raznih potvrda i uvjerenja uéenicima i radnicima Skole

izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi biviim ugenicima Skole
vodenje police osiguranja ucenika
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e vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

e vodenje evidencije putnih naloga

e urudZbiranje i otprema poziva za sjednice Skolskog odbora i Vijeéa roditelja
e arhiviranje i uvanje zapisnika sa sjednica Skolskog odbora i Vijeca roditelja
e tekuci poslovi

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

17. PLAN I PROGRAM RADA RACUNOVODE

Voditelj racunovodstva obavlja sljedece raunovodstvene poslove:

izrada prijedloga financijskih planova

vodenje Glavne knjige 1 Dnevnika ( knjiZenje poslovnih promjena )

sastavljanje godis$njih i periodic¢nih izvjeStaja

izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

obavlja poslove vezane uz uspostavu sustava financijskog upravljanja ( izrada upitnika
o fiskalnoj odgovornosti )

kontakti s nadleznim institucijama

pracenje zakonskih propisa

ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZOM 1 Zupanije DN, a vezani za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove ( izvjesca ravnatelju, Skolskom odboru,
Ministarstvu, Osnivacu i dr. )

vodenje pomo¢nih knjiga: knjiga dugotrajne nefinancijske imovine, knjige
kratkotrajne nefinancijske imovinepripremanje isprava i evidencija za popis imovine i
obaveza

obracun 1 isplata place, drugog dohotka i ostalih naknada te ostali pripadaju¢i poslovi
izrada narudZbenica te placanje obveza i uskladivanje stanja s dobavlja¢ima

izrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja

kontakti s nadleznim institucijama

rad sa strankama

poslovi vezani uz poslovanje Skolske Sportske dvorane

poslovi vezani uz produzeni boravak

18. POSLOVI POMOCNO-TEHNICKOG OSOBLJA

18.1. Opis poslova i zadataka spremacica

Spremacice u djelokrugu svog posla i radnih zadataka obavljaju sljedece poslove:

odrzavanje Cistoce Skolskih ucionica, hodnika, stepenica, vanjskih i unutraSnjih vrata,
prozorskih i ostalih stakala uz kvalitetno ¢iS¢enje

¢iS¢enje 1 odrzavanje sanitarnih ¢vorova

¢iS¢enje Skolskog dvorista, asfaltne povrSine Skolskog prostora, odrZzavanje ostalog
okoliSa skole

43



e pravovremeno uocavanje kvara na zgradi, instalacijama i Skolskom namjestaju,
obavjes¢ivanje ravnatelja Skole

pravovremeno obavjes¢ivanje ravnatelja skole o pocinjenoj Steti na Skolskoj imovini
briga oko cvije¢a u u¢ionicama i hodnicima

poslovi dostavljaca (posta)

ostali poslovi koje im povjere tajnik i ravnatelj skole

18.2. Poslovi i radni zadaci kuénog majstora i domara Skole

» STOLARSKI POSLOVI
- izmjena stakala, prozorskih krila
- vrata
- ormarskih stakala

» VODOINSTALATERSKI RADOVI:
- izmjenaslavina
- izmjena ventila
- izmjena cijevi
- pregled pumpe za vodu

» STOLARSKI ZADACI, PITURAVANJE:
- popravak stolova i stolica
- bojanje i lakiranje drvenarije
- bruSenje i lakiranje drvenih povrSina

» BRAVARSKI RADOVI:
- izmjena bravica
- zamjena brava na vratima i prozorima
- varenje 1 bruSenje po potrebi

» ZIDARSKI | SOBOSLIKARSKI RADOVI:
- popravak Zbuke
- lijepljenje plocica
- pripremanje i betoniranje
- popravak pokrova

> ODRZAVANJE:
- kontrola stanja zgrade, opreme
- uredenje okoliSa Skole
» 1ZRADA MANJEG INVENTARA ZA POTREBE NASTAVE
> RAD NA PRIPREMI SVECANOSTI, SASTANAKA I SKUPOVA
» RAD NA OSPOSOBLJAVANJU NASTAVNIH POMAGALA

Sve se gore navedeno odnosi i na podruc¢ne Skole Dubravka, Popovi¢i i Pridvorje
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» OSTALI POSLOVI:
- poslovi dostavljaca (Fina)
- poslovi dobave i ugradbe potroSnog materijala
- nepredvideni poslovi i poslovi koje naredi tajnik ili ravnatelj, a sukladni su gore
navedenim obvezama
- izvjeS¢ivanje tajnika i ravnatelja o svim nastalim Stetama

Sastavni dijelovi Godis$njeg plana i programa rada skole su:

Godis$nji planovi i programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Plan i program rada ucenicke zadruge ,,Konavoska skatulica®
Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama
Rjesenja o tjednom zaduzenju odgojno — obrazovnih radnika
Raspored sati

ocoarwhE

Ovaj Plan i program donesen je na 34. sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 7. listopada
2024. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:
Dajana Glavié¢

Gruda, 7. listopada 2024. g .
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PRILOG

Koordinator:

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

Pedagoginja Ana Veseli¢
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Rujan 2024.

Na temelju Nacionalne strategije suzbijana zlouporabe droga, radnih materijala Ministarstva
znanosti, obrazovanja i mladih i Zupanijskog preventivnog programa izraden je Skolski
preventivni program /SPP/. SPP je izradila grupa Skolskih koordinatora. SPP ¢e realizirati
na satovima razrednog odjela, hrvatskog jezika , prirode ili biologije te satovima tjelesne i

zdravstvene kulture.

RAZREDNA NASTAVA

Razred Sadrzaj Nositelji Vrijeme
1. TO SMO Ml rujan
2. U CEMU SAM DOBAR studeni
3. IZRAZAVANIJE OSJECAJA BOJOM cazrednik zasve | OZWak
1. RAZRED 4.ZDRAVA HRANA L travanj
radionice
1. JA 1 MOJ HOBI listopad
2.PREPOZNAVANJE SVOJIH OSJECAJA studeni
3.ZRCALO sijecan
> RAZRED 4.UVCEMU JA MOGUVPOMOCI razyedr_wik zasve .
' VRSNJACIMA , A U CEMU BIH VOLIO radionice veljaca
DA ONI POMOGNU MENI
1. SANDUCIC ZA PROBLEME tijekom
3.RAZRED 2. MOJ IDEALAN DAN Kolsk
3. MOJ JELOVNIK . SKOISKC
razrednik zasve  godine

4. PLANIRANJE AKTIVNOSTI THEKOM
LJETNIH

radionice
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1. UGODNO MJESTO

studeni
2. MOJ NAJBOLJI
PRIJATELJ
prosinac
3.STO RADIM KAD SAM
LJUT ozujak
4. PORUKE
RODITELJIMA
travanj

1. UGODNO MJESTO cazrednik zasve | Studeni
4.RAZRED 2.MOJNAJBOLJI PRIJATELJ cadionice prosinac
3.STO RADIM KAD SAM LJUT ozujak
4. PORUKE RODITELJIMA travanj
PREDMETNA NASTAVA
Razred Sadrzaj Nositelji Vrijeme
1. KAKO UCITI rujan
2. MOJ PROSTOR studeni
c o ish 3. MOJA NAJDRAZA OSOBA cazrednik zasve  Studeni
RAZRED 4. PREPOZNAVANIJE OSJECAJA radionice sijecanj
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6.a.16.b.
RAZRED

7ai7b
RAZRED

8.a.18.b.
RAZRED

1. SAMOPOSTOVANIJE

2.POZITIVNE PORUKE SEBI
3.PIRAMIDA PRIJATELJSTVA
4.0SNOVNE PSIHOLOSKE POTREBE
KROZ AKTIVNOSTI

1. MENTALNO ZDRAVLIJE — UCIM,
KVALITETA UCENJA — PREVENCIJA
IZBJEGAVANJA OBAVEZA

2. KAKO SE BAVIMO FRUSTRACIJOM —
SAMOKONTROLA

3. POSTAVLJANJE OSOBNIH CILJEVA |
PRACENJE REALIZACIJE
POSTAVLJENIH

4, KAKVA OSOBA ZELIM BITI

1.VIESTINE ZA ADOLESCENCIJU —
GRADIMO PRIJATELJSTVA listopad
2. 1ZBOR PRIJATELJA
listopad
3.PRITISAK IZVANA | IZNUTRA
studeni
4. TRI KORAKA U BORBI ZA SAMOG
Sebe prosinac

1. ZDRAVLJE — MOJ DOPRINOS
ZDRAVOM ZIVOTU

2. 1ZBOR PRIJATELJA

3. PRITISAK IZVANA | IZNUTRA

4. TRI KORAKA U BORBI ZA SAMOG
SEBE

razrednik za sve
radionice

razrednik za sve
radionice

razrednik za sve
radionice

listopad
prosinac
veljaca

ozujak

listopad

listopad

oZujak

travanj

listopad
listopad

studeni

prosinac
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PROJEKT ,Mjesec borbe protiv ovisnosti* pedagog (kviz) studeni

PROJEKT ,,ZDRAYV ZA 5%
U suradnji sa MUP-om i ZZJZ provesti ¢e se program ,,Zdrav za 5%
Svrha Projekta:

e prevencija ovisnosti te promocija pro-socijalnog, preventivnog i zastitnog djelovanja
uz razvijanje socio-emocionalnih vjestina kod djece i mladezi;

e podizanje razine svijesti o vlastitoj ulozi u o€uvanju zivotne, Skolske i radne okoline;
e podizanje razine samosvijesti 0 odgovornosti u ocuvanju vlastitog i tudeg zdravlja i
sigurnosti.

Nositelji projekta su: Ministarstvo unutarnjih poslova (Ravnateljstvo policije),
Ministarstvo zdravlja (Hrvatski zavod za javno zdravstvo: zavodi za

javno zdravstvo jedinice podru¢ne samouprave) te

Ministarstvo zastite okolisa 1 prirode.

Ciljana skupina su : uéenici 8. razreda osnovnih $kola.

Projekt bi se provodio kontinuirano tijekom Skolske godine, a osnovni ciljevi projekta su:

e aktivno mijenjanja stavova i Stetnih zivotnih navika o ovisnosti;
e aktivno mijenjanja stavova o nuznosti zastiti okoliSa 1 prirode;
e podizanje razine samosvijesti 0 odgovornosti u o¢uvanju vlastitog i tudeg zdravlja;
e usvajanje zdravih stilova Zivota.
Projekt se sastoji od slijede¢ih komponenti:

e komponenta 1. Prevencija ovisnosti
e podkomponenta 1: ovisnost i zlouporaba alkohola (ucenici 8. razreda osnovne
Skole- 2 §kolska sata)
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RADIONICE

TEME RAZREDI Voditelj
Prevencija ovisnosti- 1.2.3.14.
Biti brizan
U ¢emu sama dobar
Izrazavanje osjecaja bojom
Medusobno postivanje
Kako da ucenje ne bude mucenje 5.aib
Prevencija ovisnosti- “Koliko znamo o $tetnim | 5.a1i b
posljedicama pusenja”
Ah, taj pubertet 5.aib
Prosocijalno ponasanje 5.16.
Prevencija ovisnosti- Zivot uz alkohol i|5.a.ib
pusenje
Suradnja i empatija 5.16.
Prevencija ovisnosti-“ Virtualno nasilje” 6.r.a.ib. Pedagoginja
Prevencija ovisnosti-“Odgovorno ponaSanje”“ | 5i6.r.
Prevencija ovisnosti-“Alkoholizam” 6.r.a. ib.
Prevencija  ovisnosti-“ Kako re¢i ne|6.r.a.ib.
ovisnostima”
”Prevencija trgovanja ljudima 8r.a.ib.
,Rec¢i ruganju NE ,, 5i6.7.18.
Miroljubivo rjeSavanje sukoba 5.6.7.18.
Prevencija ovisnosti- Goranova prica 7.18.
Kamo nakon osnovne skole 7.18.
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POPIS STRUKTURIRANIH AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: OSNOVNA SKOLA

PO SPECIFICNIM CILJEVIMA

RAZREDNA NASTAVA
1. RAZVO]
SAMOPOSTOVAN
JA I POZITIVNE
SLIKE O SEBI

1.r

(listopad-studeni)

Igre predstavljanja i
upoznavanja

Drvo naseg razreda

To sam ja — ne postoje ista
dva

Poznajem se — mijenjam se —
upoznaj me 1 ti

Knjizica mojih uspjeha
Tko sam ja

Zlatne markice

Sto mi se kod tebe svida
Ljubav

Moje vrijednosti

Razredno ogledalo
Samopostovanje

Odaberi predmet

Mogu — znam - vrijedim
Moji — nasi potencijali
Cvijet 2 -slika o sebi
Osnovni osjecaji (video)
Superherojski stit
-Prizemljenje iz Mindfulness
kratkih vjezbi za djecu
-Sto kod tebe volim

2. RAZVO]
SURADNICKIH
SOCIJALNIH
VJESTINA

(prosinac-veljaca)

Kucica prijateljstva

Prica o zdralu 1 njegovom jatu
Sva lica moijih osjecaja

Nase slicnosti i razlike

Dugine boje

Jaidrugi

Khnjizica osjecaja
Dolazi nam gost
Nasa pric¢a u Sest slika

Slusa me — ne slusa me

Piramida prijateljstva
Suradnja

Z.asto se zovem Pero
Imam pravol

Tople i hladne pahuljice

-MEMO Sigurno surfanje
-Djeca o pravima djece ili
Covjece, ispravi se
-Crtanje u parovima,
-Pleme

-Duga'

3. RAZVO] VJESTINA
NENASILNOG
RJESAVANJA
SUKOBA

(oZujak-svibanj)

Brizno bice: razredna i Skolska
pravila

Moje sigurno mjesto

Sto nas plasi

Kako ti mogu pomo¢i?

Ne rugaj se

Moj strah

Zelje i potrebe

Prava djeteta

Nas dogovor o postupanju

Obaranje ruku

Slavimo razlic¢itosti
Omotnica

Odgovorna ponasanja
Izgubljeno-nadeno

Napisite kraj price

-Stepenice nasilja — gdje
prestaje igra, a pocinje nasilje?
-Naranca, vjestine asertivhog
rjesavanja sukoba

-Duga sli¢nosti i duga razlika
-Medalja ima dvije strane
-Moj superjunak, (Kako moj
superjunak rjesava sukobe?)
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PREDMETNA NASTAVA

5.r

6.r

7.t

1.

RAZVO]J
SAMOPOSTOVAN]JA I
POZITIVNE SLIKE O
SEBI

(listopad-studeni)

-Upoznaj sebe — memory,
-Zlatne markice

-Moje unutarnje i vanjsko ja
-Kome sam ja najvaznija 1
najdraza osoba" ("Moja
najdraza" — uvodna aktivnost,
Slika o sebi)

-Mindfulness kratke vjezbe za
djecu

-Stresanje mrava - (kako se
nosimo s neugodnim
osjecajima)

-Moja najdraza

-Moj virtualni profil (jesam li
to uistinu jar)

-Moje psiholoske potrebe
-Prijateljstvo

-Z.abe u vthnju

-Ljepota - spot YouTube
(utjecaj medija na sliku o sebi)

Sto znam o sebi
Vremeplov

Sam svoj ,,influencer*
Volim samoga sebe, svog
jedinog sebe

U ravnotezi

Sve moje zivotne uloge
Lov na identitet
Izazov ili prilika

Odraz u ogledalu

Moja buduénost

2. RAZVO]
SURADNICKIH
SOCIJALNIH
VJESTINA

(prosinac-veljaca)

-Nase zajednicke vrijednosti
-Rastrgano srce

-Tockice

-Suradnja I

-Toranj (suradnja)
-Dam-das

-Nase pozitivno klupko
-Eurozeljeznica: predrasude
-Noz i vilica

-Jacanje zajedni$tva

-Lijepa rijec¢, sad nam treba lijepa
rije¢, spot YouTube, prevencija

govora mrznje na internetu

Odgovorno ponasanje na internet

Vodis$ me, vodim te

Crtacka bitka

Zid predrasuda

Na pustom otoku

Prevencija rizicnih ponasanja-
maturalno putovanje

Ljudska prava runda prava
Pepeljuga

Nas bolji razred
Slusam/ne slusam

Zidovi i mostovi

Pricaj mi pricu

Moj komunikacijski stil
Mi smo tim

3. RAZVO]
VJESTINA
NENASILNOG
RJESAVAN]JA
SUKOBA

(oZujak-svibanj)
-Just because" (kratki
animirani film o nenasilnom
rjesavanju sukoba')
-Jezik zmije 1 Zirafe
-Hitno rjesenje
-Konfliktne situacije
-Daali...

-Sendvic poruke

-Crtacka bitka

-Ono $to je rec¢eno nije ono
$to se culo

-Koji je tvoj okidac?

-SMS na ledima

-Izbori (na koji nacin

biramo svoja ponasanja)

Sukobi i nacini na koje ih
rjesavamo

Kanali komunikacije

Pismo osobi nasuprot mene
Boca suradnje

Ljutnja — jedan od najcesc¢ih
osjecaja u sukobu

Sukob i ja

Potrebe i sukobi

Moji izbori

Pobjeda? Poraz? Dogovor!

U sukobu sa sobom
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POPIS TEMATSKIH RODITELJSKIH SASTANAKA

1.r

Poruke koje $aljemo djeci: odgojni stilovi
Roditeljstvo i suradnja

Samopouzdano dijete — uloga roditel;
Roditeljski utjecaj na djetetovu sliku o sebi
Opasnosti na internetu

Roditeljska uloga

Moja ponasanja u ulozi roditelja

Komunikacija u obitelji

(Ne)djelotvorna ponasanja u odgoju

Sukobi i nasilje: uloga skole
Pravila 1 granice u odgoju

Kako postati bolji u¢enik

Moje dijete u virtualnom svijetu
Agresivna ponasanja

Izazovi adolescencije

Moje dijete odrasta — §to uciniti?
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