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Na osnovi clanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 8koli 1 €lanka 58.
Statuta Skole , Skolski odbor Osnovne skole Gruda, na prijedlog ravnateljice Zdenke Piv¢ié,

na svojoj 6. sjednici odrzanoj dana 6. listopada 2025. godine donosi :

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
2025./2026.

Naziv skole:

Osnovna Skola Gruda

Adresa: Gruda 65, 20215 Gruda
Zupanija: Dubrovacko-neretvanska
OIB: 47356098406

Sifra Skole: 19-507-002

tel/fax: 020/ 791 — 012

-tel: (ured ravnateljice)

020/791-120

-tel: (pedagog)

020/ 791 — 442

- tel: (socijalni pedagog)

020/693-796

internetska posta

ured@os-gruda.skole.hr

internetska adresa

http://os-gruda.skole.hr/

Broj uc¢enika I. - IV.

127

Broj u€enika V. - VIIL 156
Ukupan broj u¢enika : 283
Broj u€enika putnika: 181
Broj razrednih odjela (mati¢na Skola) 7

I. - IV.

Broj razrednih odjela 8
V.- VIIL

Broj podruc¢nih razrednih odjela 5
Broj odjela posebnog programa 1
Ukupno razrednih odjela: 21
Ukupan broj djelatnika: 57
Broj ucitelja razredne nastave: 12
Broj ucitelja predmetne nastave: 20
Broj stru¢nih suradnika: 4
Broj ostalih djelatnika: 13
Broj uditelja u produzenom boravku 1
Broj uditelja u posebnom odjelu 1
Broj pomoc¢nika u nastavi 6
Broj smjena 1

RAVNATELJICA:

ZDENKA PIVCIC




1. UVJETI RADA

1.1.Podaci o Skolskom podrucju

Osnovnu Skolu Gruda ¢ini mati¢na Skola i 3 podruc¢ne skole.
Nastavni proces se odvija u srediSnjoj osmorazrednoj Skoli i 3 podru¢ne skole - Popoviéi,
Pridvorje i Dubravka.

Za skolsku godinu 2025./2026. odobreno je 21 odjela.

U mati¢noj $koli ima osam odjela od 5. do 8. razreda i sedam odjela od 1. do 4. razreda te jedan
odjel posebnog programa. U tri podru¢ne Skole ima pet odjela. Nastavni proces u mati¢noj Skoli
se odvija u Cistim razrednim odjelima redovitog programa te u jednom odjelu posebnog
programa. U Podru¢noj $koli Popovi¢i se radi u kombinaciji dva razreda ( 2. 1 4.), u Podru¢noj
Skoli Pridvorje radi se u dva kombinirana razredna odjela ( kom. 1. i 3. te komb. 2.1 4.), u
Podruc¢noj skoli Dubravka se radi u kombinaciji dva razreda ( komb. 2. 1 3.r) te u jednom Cistom
odjelu 1. razreda.

U skoli je ukupno 181 ucéenika putnika.

Ukupan broj ucenika je 283. U prvi razred osnovne Skole ove je godine upisano ukupno 24
ucenika.

1.2.Prostorni uvjeti

1.2.1. Skolski prostori

Osnovna skola Gruda izgradena je 1985.godine.

U lipnju 2019. godine je zavrSen program energetske obnove financiran ve¢im dijelom od
fondova Europske unije a dio sredstava je osiguran od strane Dubrovacko-neretvanske zupanije.
Ukupna vrijednost izvrSenih radova je 401.709,89 € IzvrSeni su radovi na energetskoj obnovi
fasade, ravnih krovova, izmijenjena je stolarija i postavljeni su solarni kolektori ¢ime ¢e se
ustedjeti na potrosnji energije.

Prilikom izgradnje Skole 1985. godine nije izgradena dilatacija D koja se planira izgraditi te bi
tada prostor bio prema pedagoskom standardu. Izraden je idejni projekt za rekonstrukciju,
dogradnju 1 opremanje Skole. Sredstva za izradu projekta osigurala je Dubrovacko-
neretvanska Zupanija.

U 2023. godini skola je dobila dizalicu topline. Ukupna vrijednost radova bila je 218.212,75
€. Sredstva su osigurali Dubrovacko-neretvanska zupanija i Fond za zaStitu okolisa i
energetsku u€inkovitost.

Prostor knjiZnice nije sasvim odgovarajudi tj. ne odgovara standardima, povrsSina je 35 m2. U
S nadogradnjom Skole uredio bi se adekvatan prostor za knjiznicu. Knjiznica sluzi kao ¢itaonica
i multimedijalno srediSte. Ne bi se smjelo zaboraviti da je osnova informatizacije knjiga. Stoga
smo na dijelu aktivnosti posvecenih kulturi planirali i one kojima je svrha razvijanje kulture
Citanja i senzibiliziranje uc¢enika ali i Sire javnosti o potrebi bolje opremljenosti knjiznice.



Za ovu skolsku godinu skola je opremila novim namjesStajem dvije ucionice, ucionicu razredne
i u¢ionicu predmetne nastave u vrijednosti od 4.300,00 €.

Skola ima trodijelnu $kolsku dvoranu.

Dvorana je od velike koristi kako za ucenike nase $kole tako i za Siru lokalnu zajednicu. U
vremenu od 8.00 do 14.00 koriste je ucenici za odvijanje nastavnog procesa tjelesne i
zdravstvene kulture, od 14.00 do 19.00 sati ¢lanovi $kolskog sportskog kluba, sekcije nogomet,
judo, odbojka , koSarka a u vecCernjim satima dvoranu koriste malonogometni, kosarkaski 1
odbojkaski klubovi iz Konavala. U ovoj Skolskoj godini planira se prenamijeniti dio prostora
svlacionice 1 u prostor za odlaganje sportske opreme te za kabinet ucitelj TZK.

Skola ima vanjsko igralite sa umjetnom travom kojeg koriste u jutarnjim satima uéenici §kole
a u poslijepodnevnim i vecernjim satima djeca i odrasli.

Produzeni boravak u skoli uveden je u Skolskoj godini 2017/2018. Ove Skolske godine je
ukljuéeno ukupno 17 ucenika od 1. do 3. razreda. Sredstva potrebna za provodenje produzenog
boravka osiguravaju Op¢ina Konavle i Dubrovacko-neretvanska zupanija. Prehranu koju ¢ine
rucak i uzina priprema Djecji vrti¢ Konavle.

Podrucéne Skole

Podruc¢na skola Popovi¢i radi u zgradi koja se sastoji od ucionice povrSine 60m?2, sanitarnog
¢vora, hodnika i dvije pomoc¢ne prostorije. Skola ima centralno grijanje.

Podruc¢na skola Dubravka ima dvije ucionice, zbornicu, kuhinju i tri sanitarna ¢vora. Skola se
grije na centralno grijanje.

Podru¢na Skola Pridvorje ima dvije ucionice, zbornicu i dva sanitarna ¢vora.

1.2.2. Nastavna sredstva i pomagala

U sklopu kurikularne reforme Ministarstvo znanosti 1 obrazovanja financiralo je nabavu 26
laptopa za ucitelje, 9 projektora te 182 tableta za ucenike. Od strane Carnet-a postavila su se
dva pametna ekrana u ucionice informatike 1 matematike. U ucionici informatike nalazi se 21
racunalo a od strane Carnet u kolovozu se skoli u sklopu projekta e skole isporucilo 18
laptopa takoder za informati¢ku ucionicu.

Takoder, Skola je nabavila jednu pametnu plocu za koju su osigurana sredstva javljanjem na
Javni poziv raspisan od strane Zracne luke Dubrovnik. Pametna ploc¢a postavljena je u ucionici
kemije 1 biologije.

Od strane Carneta Skola je dobila 3D printer za potrebe informaticke ucionice. U nastavi
informatike za nize razrede koriste se 22 laptopa koji se nalaze u kabinetu informatike.

Opremljenost nastavnim pomagalima je vrlo dobra. Sve ucionice u mati¢noj Skoli kao i sve
podrucne skole imaju LCD projektor Sve podru¢ne Skole opremljene su racunalima povezanim
na Internet, u PS Dubravci ima osam racunala, u PS Popovi¢ima cetiri a u PS Pridvorju Sest
racunala.



1.2.3. Knjizni fond skole

Broj lektirnih naslova: 1. -1V - 85
V.-Vl - 77

Strucna literatura za ucitelje- 145,

knjizevna djela - 76

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI 2025./2026. SK. GOD.

2.1. Podaci o uciteljima

Ime i prezime God. | Struka Stupanj | Predmet koji
staza Sk. spr. | predaje

1. Jelena Bjelanci¢ 32 | nast.raz.nas. VSS razr. nast.

2. Patricija U. Pendo 24 | dipl.uC.r.n. VSS razr. nast.

3. Mihaela SmiSljan 17 | dipl.u¢.r.n. VSS razr. nast.

4. Maja Buskovi¢ 29 | dipl.ué.r.n. VSS razr. nast.

5. Pave Kos 26 | dipl.uc.r.n. VSS razr. nast.

6. Nikolina Z. Kesovija 21 | dipl.ué.r.n. VSS razr. nast.

7. Marina Andelini¢ 7 mag.prim.ob. VSS razr. nast.

8. Ivana Mazavac 12 | dipl.u¢.r.n. VSS razr. nast.

9. Petra Kesovija 7 mag.prim.ob. VSS razr. nast.

10. Barbara Asti¢ 11 | mag.prim.ob. VSS razr. nast.

11. Diana Pulji¢ 29 | dipl.ué.r.n. VSS razr. nast

12. Marijana S. Despot 31 | prof.hrv.jezika VSS hrvatski jezik

13. Paulina Kisi¢ Pendo 19 | prof.hrv.jezika VSS hrvatski jezik

14. Marijana Brailo 26 | dip.uC.r.n. s poj.mat. VSS matematika

15. Petra M. Prlenda 7 prvos.eduk.matematike | VSS matematika

16. Lucija Bogdanovi¢ 17 | prvos.inZenj.strojars. VSS teh.kul.,fizika

17. Anita Palameta 18 | prof.hrv.j.i eng,j. VSS engleski jezik

18. Jelena Paljetak 24 | prof.eng. jezika VSS engleski jezik

19. Dajana Glavi¢ 19 | prof.biol.i kem. VSS pri., bio., kem.

20. Mare Prlenda 37 | prof.pov.i geog. VSS povijest 1 geog.

21. Helena Karli¢ Mujo 20 | prof.geog. 1 geol VSS geografija

22. Mario Mili¢i¢ 22 | prof.fizicke kulture VSS TZK

23. Andrija AreZina 8 mag.teol.i kateh VSS vjeronauk

24. Bozimir Previsi¢ 7 Dipl. kateheta VSS vjeronauk

25. Nastazija Puka 18 | Magistra pedagogije VSS edukat.-rehab.

26. Sanja Kovaci¢ 5 akad. muziCar pjevac VSS glazbe.kultura

27. Cedomil Luksi¢ 22 | prvos.inz.racunar. VSS informatika

28. Mia Lazo 1 Sveu¢.mag.inZ.racun. VSS informatika

29. Josipa Vlasi¢ 3 Magistra slikarstva VSS likovna kultura

30. Andrea Rase Kulag 11 | mag. njemack. jezika VSS njemacki jezik

31. Dobrijela Deranja NiZi¢ 6 mag. francuskog jezika | VSS francuski jezik

32. Ines Metkovic¢ 9 mag.prim. obraz VSS razr.nast.

33. Ani Kelez 0 sveu¢.mag. prim.obraz. | VSS razr.nast

34. Marija Grkes 7 prof.engles.j. 1 knjizev engl.jezik




Pomo¢nici u nastavi su Marijeta BendiS, Anita Dujmovi¢ Matijasevi¢, Sibila Zecirovic€ i
Kristina Obad, Ivana Draskovic¢ 1 Stane Vukic.
Sva upraznjena mjesta prijavljena su Upravnom odjelu za druStvene djelatnosti u DNZ, a u

tijeku je objava natjecaja.

2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Ime i prezime

Godine staza

Struka

st. Sk. Spreme

Zdenka Pivcié

prof. matematike i

(ravnateljica) 28 fizike V8S
glilejril;nlizggnié 26 dipl. knjiznicar VSS
éléza\;s;hé 30 prof. pedagogije VSS
g:éecl?;:g;;:g) 15 prof. soc.pedagogije VSS
g)islilc;g;ugué 35 magistra psihologije VSS

2.3. Podaci o administrativno—tehni¢kom osoblju

Ime i prezime Godine Struka St.Skol. spreme | Radno mjesto
staza

1. Marijana Bendi§ 35 dipl.ecc. VSS tajnik

2. Dubravka Rilovi¢ 37 racunov.ref. SSS racunovoda

3. Nike Novkovi¢ 33 NKV SSS spremacica

4. Ankica Vuici¢ 17 NKV osn. Sk. spremacica

5. Mirjana Bjelo$ 23 NKV osn. Sk. spremacica

6. Luce Cupié 38 NKV SSS spremacica

7. Jela Vuicic 17 NKV osn. Sk. spremacica

8. Marija Banac 15 NKV SSS spremacica

9. Ivo Brailo 10 brodostrojar SSS Kuéni majstor
10. Mihajlo Deranja 22 nauticar SSS Kuéni majstor




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

3.1.1. Mati¢na Skola

Razred | Broj uc¢enika Ime i prezime razrednika
La 12 ucenika Pave Kos
Il.a 15 ucenika Maja Buskovié
ILb 15 ucenika Mihaela Smisljan
II1.a 14 ucenika Patricija Uro$§ Pendo
1I1.b 13 ucenika Jelena Bjelanci¢
IV.a 15 ucenika Diana Pulji¢
IV.b 14 ucenika Nikolina Zorovi¢ Kesovija
V.a 18 ucenika Petra MatijaSevi¢ Prlenda
V.b 19 ucenika Andrija AreZina
Vla 20 ucenika Marijana Brailo
VLb 24 ucenika Helena Karli¢ Mujo
Vil.a 21 ucenika Marijana Serki¢ Despot
VILDb 18 ucenika Anita Palameta
Vlilla 19 ucenika Paulina Kisi¢ Pendo
VIILb 17 uéenika Mario Milicié

Ukupno: 254 uCenika , ukupno odjela: 15

Odjel posebnog programa -kombinacija: ukupno 5 ucenika, jedan ucenik 4.razreda (4.b) , dva
ucenika 5 razreda ( 5.a15.b), jedan ucenik 6. razreda ( 6.a razred) 1 jedan ucenik 8.razreda (8.a)
Ukupno uc€enika u mati¢noj Skoli : 254
Ukupno odjela u mati¢noj Skoli: 16

3.1.2. Podruéne Skole

Podrucna | Broj u¢enika po razredima Ukupno ucenika | Broj odjela | Razrednik
Skola

I. 11. 111. IV.
Dubravka | 6 6 1 Ines Metkovic¢
Dubravka 3 3 6 1 Petra Kesovija

Ivana Mazavac
Pridvorje | 6 3 9 1
1 Marina

Pridvorje 4 2 6 Andelini¢
Popovici 1 1 2 1 Barbara Asti¢

12 8 6 3 29 5




Ukupno : prvi razred 12
drugi razred 8
tre¢i razred 6
Cetvrtirazred 3
Ukupno ucenika u podru¢nim skolama: 29
Ukupno odjela u podru¢nim skolama: 5

Ukupno odjela u $koli: 21

Ukupno ucenika u Osnovnoj $koli Gruda: 283

3.2. Organizacija smjena

Matic¢na skola radi u jednoj smjeni i to od 8.00 do 12.15 za ucenike od 1. do 4.razreda, a za
ucenike od 5. do 8. razreda nastava se odrzava od 8.00 do 13.40. Raspored odrzavanja nastave
u posebnim prilikama odrzavat ¢e se prema potrebi.

Podru¢ni odjeli rade u jutarnjoj smjeni, i to:

- PS Pridvorje - od 08.00 sati do 12.15 sati
- PS Popovi¢i - od 08.00 sati do 12.15 sati
- PS Dubravka - od 08.00 sati do 12.15 sati

Podrucni odjeli rade u kombiniranim razrednim odjelima.

PS Popoviéi - kombinacija 1 i 3. razreda
PS Pridvorje —dva kombinirana razredna odjela , kombinacija 1. 1 3. te 2. 1 4. razreda
PS Dubravka- kombinirani odjel ucenika 1.1 2. razreda te Cisti odjel 4. razreda

Od ukupno 283 ucenika, 181 ucenik su ucenici putnici. Za prijevoz ucenici koriste autobuse i
kombije. Prijevoz ucenika obavljaju tvrtka Libertas Dubrovnik d.o.o. i tvrtka Stil montaza.
Prijevoz uc€enika financiran je od strane Zupanije Dubrovacko-neretvanske.



3.3. Godisnji kalendar rada

1. obrazovno razdoblje — 8. rujna — 23. prosinca 2025.

Mjesec Broj dana Blagdani i neradni ( nenastavni )
radni nastavni dani
IX 17 17
X 23 23
XI 19 18 1.11. Svi Sveti. 17.11. nenastavni dan
18.11. Dan sjecanja na zrtve Domov.rata i
Vukovara,
XII 17 17 25.12. Bozi¢, 26.12.Sv.Stjepan
Ukupno 1. obr.raz: 76 75

2. obrazovno razdoblje — 12. sije¢nja 2026. — 12. lipnja 2026.

Mjesec Broj dana Blagdani i neradni (nenastavni)
radni nastavni dani tijekom tjedna

o I 15 15 1.1. Nova godina, 6.1. Sveta Tri Kralja

II 20 19 3.2. Sv. Vlaho-nenastavni dan

111 20 20

v 18 18 5.4. Uskrs, 6.4. Uskrsni ponedjeljak

A% 20 20 1.5. Praznika rada, 30.5 Dan drzavnosti

VI 9 9 4.6. Tijelovo, 22.6 Dan antifasisticke borbe
a;upno 2. obr..raz. :102 101
Ukupno : 178 176

Zimski odmor za ucenike pocinje 24. prosinca 2025. i traje do 9. sijecnja 2026., nastava
pocinje 12 .sijecnja 2026.g.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 30. ozujka 2026. godine i traje do 3. travnja 2026.g.
Nastava pocinje 7. travnja 2026.g.



4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

Nastavni Godisnji broj sati redovne nastave Ukupno
predmet I 1 nm 1 v vl vl VI
ii‘-vatskij. 350 350 700 700 280 280 280 280 3220
Likovna k. 70 70 140 140 70 70 70 70 700
Glazbenak. 70 70 140 140 70 70 70 70 700
Engleski j. 140 140 280 280 210 210 210 210 1680
Matematika 280 280 560 460 280 280 280 280 2700
Priroda 105 140 245
Biologija 140 140 280
Kemija 140 140 280
Fizika 140 140 280
Priroda i

drustvo 140 140 280 420 980
Povijest 140 140 140 140 560
Geografija 105 140 140 140 525
Tehnicka k. 70 70 70 70 280
TZK 210 210 420 280 140 140 140 140 1680
Informatika 140 140 280 280 140 140 140 140 1400
Njemacki j. 70 70 70 70 70 350
Francuski j. 70 70 70 70 70 350
Ukupno: 1400 14-00 2800 2840 1750 1820 -Z-iOO 2100 16210
Napomena:

U koloni 1.razreda prikazani su sati 1.a razreda mati¢ne $kole i 1. Razred PS Dubravka. U
koloni 2. razreda prikazani su sati 2.a i 2.b razreda mati¢ne Skole. U koloni 3.r. prikazani su
sati 3.a i 3.b razreda mati¢ne $kole te sati PS Pridvorje (k.1.13.)1 sati PS Dubravke( kom.3.
i 3.), u koloni 4.r. prikazani su sati 4.a i 4.b razreda mati¢ne kole te sati PS Popoviéa ( kom. 2.
i4.r.)isati PS Pridvorje (k.2.i4)



5. ODJEL POSEBNOG PROGRAMA - GODISNJI PLAN I

PROGRAM RADA

Nastavni predmet Godisnji broj sati po razredima
Iv. V. VL. VIIIL.

Hrvatski jezik 175 175 210 140

Matematika 140 140 140 140

Priroda i drustvo 105

Priroda 70 70 105

Drustvo 70 70 70

Informatika 70 70

Domacinstvo 70 70 70

Ukupno: 420 595 630 525

Odjel posebnog programa pohada pet uCenika ( 1 u€enik Cetvrtog razreda, 2 ucenika petog
razreda, 1 uCenik Sestog razreda i 1 ucenik osmog razreda) koji se Skoluju po €1.8. stavak 5
Pravilnika o osnovnoskolskom i srednjeSkolskom obrazovanju ucenika s teSkocama u razvoju
(NN 25/2015.)

6. SKOLOVANJE UCENIKA S TESKOCAMA U RAZVOJU
Ucenici koji se Skoluju sukladno €1.5. i €l. 6. Pravilnika o osnovnoskolskom i
srednjoSkolskom obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju (NN 25/2015):

l.razred - 1 ucenik po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih nastavnih
predmeta

2. razred - 1 u€enik po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih nastavnih
predmeta

2.razred -1 ucenik po redovitom programu u redovitom razrednom odjelu uz prilagodbu
sadrzaja 1 individualizirane postupke iz svih obrazovnih predmeta

3.razred - 3 ucenika po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih nastavnih
predmeta
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4. razred - 1 ucenik po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih obrazovnih
predmeta

5. razred — 2 ucenika po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih
obrazovnih predmeta

6. razred — 1 u€enik po redovitom programu u redovitom razrednom odjelu uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane postupke iz svih obrazovnih predmeta

6. razred — 3 ucenik po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih obrazovnih
predmeta

8. razred — 3 ucenika, izobrazba po redovitom programu u redovitom razrednom uz prilagodba
sadrzaja 1 individualizirane postupke iz svih obrazovnih predmeta

8. razred — 1 u€enik po redovitom programu uz individualizirane postupke iz svih obrazovni
h predmeta

7. PROFESIONALNO PRACENJE I USMJERAVANJE UCENIKA

Poslovni i radni zadaci vrijeme realizacije

7.1. Poslovi i zadaci udlitelja
- razvijanje interesa za pojedina zanimanja kroz nastavu tijekom Sk. godine

- u sklopu nastavnih sadrzaja otkrivanja i razrada tijekom 8k. godine
profesionalnih informacija i njihovo koristenje u svrhu
profesionalnog informiranja uc¢enika

- rad s u¢enicima u izbornoj nastavi i pra¢enje interesa tijekom sk. godine
ucenika glede kasnijeg ispravnog informiranja i pomoc¢i
ucenicima u izboru zanimanja

(13 b

- izrada likovnih radova na temu “ Moje buduce zanimanje’ prosinac
isl. (ucitelj likovne kulture)
- izrada literarnih radova na temu “ Kad odrastem ja ¢u biti” prosinac

. Sto éu raditi za 15 godina ...”
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7.2. Poslovi i zadaci razrednika

- razgovor s u¢enicima o zanimanjima koja poznaju i njihovim
prednostima i nedostacima

- razgovor s u¢enicima o moguénostima obrazovanja nakon
osnovne Skole

- informiranje o natjecajima Ministarstva unutarnjih poslova R.
Hrvatske, te ostalim natjedajima izvan Zupanije DN

- anketiranje ucenika osmih razreda, u suradnji s pedagogom

- utvrdivanje kandidata za dodatno profesionalno informiranje 1
savjetovanje ( za uc¢enike koji su neodlucni i za one sa
zdravstvenim teSko¢ama)

7.3. Poslovi i zadaci pedagoga
- upoznavanje individualnih karakteristika u¢enika

- Predavanje za roditelje i uenike 7. i 8. razreda “Faktori
koji utjeCu na pravilan izbor zanimanja” 1 “Kako pomoc¢i
uceniku da napravi pravilan izbor zanimanja”

- informiranje o pravima uc¢enika koji zbog zdravstvenih

poteskoca imaju suzene mogucénosti izbora zanimanja

- anketiranje ucenika osmih razreda, izrada anketa i njihova
primjena i obrada
- profesionalno priop¢avanje i savjetovanje (grupno i
individualno) - prema specificnim potrebama ucenika
( ukljucujuéi 1 razgovor s roditeljima)- prvenstveno za
one ucenike sa suZenim moguénostima izbora zanimanja, te
neodlucne i darovite ucenike
- suradnja s Medicinom rada i Skolskim lije¢nikom glede
medicinskog pregleda djece koja imaju zdravstvene poteSkoce
1 onih koji Zele upisati Pomorsku $kolu.
- suradnja sa Zavodom za zaposljavanje i srednjim Skolama
- informiranje ucenika i roditelja o uvjetima upisa
- ispitivanje interesa ucenika 1 uredenje panoa sa temama PO
- vodenje dokumentacije o profesionalnoj orijentaciji

tijekom Sk. godine

tijekom Sk. godine

veljaca

travanj

travanj

rujan

prosinac

veljaca

veljaca

tijekom Sk. godine

travanj

svibanj
svibanj
svibanj
tijekom Sk. godine

Sve navedeno biti ¢e realizirano u suradnji s ravnateljicom , razrednicima, CISOK-om i

Zavodom za zapoSljavanje.
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8. PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA
ZDRASTVENE ZASTITE ZA DJECU SKOLSKE DOBI

Nositelj: Tim Skolske medicine

Matija Cale Mratovié, spec.§kolske medicine, voditelj Sluzbe za §kolsku medicinu
Mirna Beni¢, spec.Skolske i adolescentne medicine

Slavica Celi¢, univ.mag.med.techn., glavna sestra Sluzbe za $kolsku medicinu
RuZica Zivkovié, mag.med.techn.

Tel: 020 358 120

8.1. Sistematski pregledi

Sistematski pregledi se provode u svrhu pracenja rasta i razvoja te kontrole zdravstvenog stanja
1 utvrdivanje poremecaja zdravlja. Pregled obuhvaca cjelovit somatski pregled te razgovor s
razrednikom u svrhu utvrdivanja prilagodbe.

8.1.1. Sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne Skole

Obveza provodenja pregleda regulirana je zakonskim propisima. U slu¢aju potrebe odgode
upisa za jednu Skolsku godinu, upucivanja djeteta na opservaciju ili potrebe za posebnim
oblikom odgoja i obrazovanja postupa se u skladu s vaze¢im zakonskim 1 pod zakonskim
aktima.

Sadrzaj i nacin provodenja lijecni¢kog pregleda provodi se prema metodologiji stru¢no
usuglasenoj u Hrvatskom druStvu za Skolsku 1 sveuciliSnu medicinu, a obuhvaca : uzimanje
anamneze 1 hetero anamneze, uvid u dosadasSnju medicinsku dokumentaciju 1 nalaz
stomatologa, cjelovit somatski pregled, utvrdivanje psihomotornog razvoja, socijalne 1
emocionalne zrelosti, urin, Hb.

8.1.2. Sistematski pregled u V. razredu osnovne Skole

Pregled obuhvaca cjelovit somatski pregled te razgovor s razrednikom u svrhu utvrdivanja
prilagodbe na predmetnu nastavu.

8.1.3. Sistematski pregled u VIII. razredu
Pregled obuhvacda prikupljanje anamnesti¢kih podataka i dokumentacije, somatski pregled te
provodenje potrebnih dijagnostickih postupaka u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i

sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpogodnijeg srednjoSkolskog obrazovanja.
Takoder se uzimaju anamnesticki podaci o stavovima i riziénim navikama.

8.2. Ostali preventivni pregledi

8.2.1. Kontrolni pregledi nakon sistematskog pregleda.

Na poziv prema medicinskoj indikaciji.
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a)
b)

d)

8.2.2. Namjenski pregledi

Pregled za profesionalnu orijentaciju ucenicima osmih razreda,

Pregled za Skolska sportska natjecanja,

Pregled za upis u srednju Skolu,

Pregled za utvrdivanje psihofizicke sposobnosti i primjerenog oblika obrazovanja na
zahtjev Skole ili druge ustanove. Pracenje ucenika s poteskocama u ucenju 1/ili smetnjama
u ponasanju. Prilagodba ili oslobadanje ucenika sa zdravstvenim problemima i ozljedama

od nastave Tjelesne i zdravstvene kulture.

8.3. Probiri (SCREENINZI) u tijeku osnovnog obrazovanja

Postupak kojim se u rizi¢noj populaciji prividno zdravih, pronalaze pojedinci u kojih se
sumnja na neku bolest ili poremeca;.

a)

Screening metoda vrijeme provodenja
1.Vid Snellenove tablice III. r.0.8.
2. Vid na boje Ishihara tablice III. r.0.8.
3. Skolioza, visina, masa Test pretklona VI. r.o..
4. Rizi¢ni stavovi, navike i ponasanje  Intervju i anketiranje (VIL)VIIL r.0.8.
5. Sluh Audiometrija VIL r.0.S.

8.4. SavjetovaliSni rad
Namijenjen ucenicima, roditeljima, uciteljima, svim zainteresiranima po dogovoru.
Odjel za skolsku medicinu Dubrovnik, Tim 1: 020 358-120

Odjel za mentalno zdravlje 020 341-082
SavjetovaliSte za prehranu 020 347-051

8.5. Predavanja za ucenike

Osobna higijena u ouvanju zdravlja - ,,Pravilno pranje zuba po modelu*- za u¢enike prvih

razreda,
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b) Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i razvoj - ,,Skrivene kalorije*- za ucenike
tre¢ih razreda,

c) Psihicke 1 somatske promjene u pubertetu - ,,Pubertet higijena i menstruacija“- odvojeno
za djecake 1 djevojcice petog razreda,

d) Samopregled testisa — za djeCake osmog razreda — pri sistematskom pregledu,

e) Ostala predavanja: prema dogovoru.

8.6. Mjere zaStite od zaraznih bolesti

Cijepljenje i docjepljivanje provodi se prema obveznom godiSnjem programu cijepljenja, a
ukljucuje i pregled prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija.

Razred Cjepivo

L. MMR+POLIO
IV i VIIL HPV

VIIIL DI- TE, POLIO

9. PLANOVI PERMANENTOG USAVRSAVANJA

9.1. Grupno usavriavanje
1. Ucitelji ¢e sudjelovati u radu stru¢nih zupanijskih aktiva
2. Strucne teme obradivat ¢e se na Uciteljskom vijecu za sve ucitelje Skole

3. Svi ucitelji nastojat ¢e sudjelovati na stru¢nim savjetovanjima

9.2. Individualno stru¢no usavrSavanje

Ucitelji prate stru¢no pedagosku i metodicku literaturu
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10.PLAN RADA STRUCNIH TIJELA, STRUCNIH SURADNIKA I

TIJELA UPRAVLJANJA
10.1. Plan rada Uciteljskog vijeéa
Sadrzaj rada Vrijeme Izvrsitelj
ostvarenja
I. Organizacijska problematika rada
1. Prijedlog zaduzenja i organizacija nastave kolovoz ravnatel]
- podjela odjela, predmeta i razrednistvo
2. Utvrdivanje izvannastavnih aktivnosti rujan ravnatelj
DOP. DOD., izborne nastave
3. Razmatranje Pravilnika o na¢inima, rujan razrednici
postupcima i elementima vrednovanja
ucenika, Pravilnika o ku¢nom redu, te
Pravilnika o pedagoskim mjerama
I1. Planiranje rada uditelja -predavanja
-Smjernice za rad s ucenicima s teSkocama rujan pedagog
na pocetku k. god.
-Smjernice za rad s u€enicima s teSkocama listopad pedagog
(individualizacija 1 prilagodba)
- Strategije za poticanje razvoja paznje i koncentracije II. polugodiste pedagog
lipanj pedagog
I11. Analiza uspjeha na kraju II. Polugodista
10.2. Plan rada Razrednih vijec¢a
Sadrzaj rada Vrijeme realizacije Nosioci
1. Prijedlog aktivnosti za Skolski kurikulum rujan ravnatelj
pedagog
2. Analiza uspjeha u ucenju i vladanju te tijekom Sk. godine stru¢na sluzba
donoSenje mjera za poboljSanje uspjeha i
vladanja
3. Problem opisnog pracenja i brojéanog tijekom Sk. godine stru¢na sluzba
ocjenjivanja
4. Preventivne mjere u borbi protiv nasilja tijekom Sk. godine struc¢na sluzba
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5. Rezultati Skolskih natjecanja ozujak razrednici

6. Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne lipanj razrednici
godine (uenje, vladanje, pohvale, kazne)

10.3.

Plan rada knjiZnic¢ara

Djelatnost knjiznice obuhvaca:

s

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
Stru¢na knjizni¢na djelatnost

Kulturna i javna djelatnost

Stru¢no usavrSavanje

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

o Rad s uéenicima

poticanje ucenika na stvaranje Citalackih navika, navike dolaZenja i
posudivanje knjiga u knjiZnici, te uredno vracanje knjiga u skladu sa
zadanim rokovima

pomo¢ u snalaZenju sa on line sadrzajima potrebnim za izvodenje
nastave bilo u Skoli bilo na daljinu

organizirano i sustavno upucivanje ucenika u rad knjiznice

fonda

uvodenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti djelotvornog
¢itanja

pomo¢ pri izboru knjige 1 upucivanje u Citanje knjizevnih djela i
casopisa

rad na odgoju 1 obrazovanju u slobodno vrijeme mladezi
organizaciju nastavnih sati u knjiznici (timski rad)

pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme

sustavno poucavanje ucenika informacijskoj pismenosti za samostalno i
permanentno ucenje - ucenje za cijeli Zivot

uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koristenja izvora
znanja (informacija)

o Suradnja s uciteljima, nastavnicima i stru¢nim suradnicima

suradnja sa svim uciteljima 1 stru¢nim suradnicima pri nabavi

cen e

pomoc¢ 1 asistencija u pronalazenju online sadrzaja potrebnih u
izvodenju nastave u Skoli i nastave na daljinu
timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica
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cey e

= suradnja s uciteljima i struénim suradnicima na programima iz podrucja
odgoja mladezi
» suradnja sa zupanijskom mati¢nom sluznom za knjiznice

cey e

o Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada
* izrada godi$njeg plana i programa rada Skolske knjiznice te pisanje
izvjesca
* rad na uskladenju s godi$njim planom Skole
* pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti
" mjesecno, tjedno i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i drugog
rada

2. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST

= organizacija i vodenje rada u knjiznici

= nabava knjizne i neknjizne grade u dogovoru s uditeljima, stru¢nim suradnicima i
ravnateljem

* izgradnja fonda

* inventarizacija, signiranje, klasifikacija 1 katalogizacija, predmetna obrada, otpis i

cen e

cen e

= sustavno izvjeS¢ivanje uCenika te ucitelja, nastavnika i strucnih suradnika o novim
knjigama 1 sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjena informacijskih materijala

cey e

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

= obiljezavanje znacajnih datuma i godiS$njica raznim aktivnostima u knjiZnici i izvan
nje

= organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrZaja (pripreme ucenika za razna
natjecanja, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, suradnja u izradi
Skolskog lista, radionice)

= suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom 1 mladezi u slobodno
vrijeme (amaterska kazaliSta, narodne i druge knjiznice)

* sudjelovanje u pripremi i organiziranju kulturnih priredbi i uredenja Skole u njoj ili
izvan nje

= aktivna suradnja i vodenje aktivnosti u Skolskoj zadruzi
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4. STRUCNO USAVRSAVANJE

= zupanijska/meduzupanijska struc¢na vijeca

= strucni skupovi i seminari u organizaciji drugih ustanova

= sudjelovanje u struénim tijelima Skole (U¢iteljsko vijece)

= pracenje novih naslova knjiga, Casopisa, internetskih izvora iz razli€itih stru¢nih
podrucja

EDUKATIVNI PLAN ZA UCENIKE OD 1. DO 8. RAZREDA

1. razred
. Upoznavanje ucenika sa knjiznicom i upis ucenika u knjiznicu
. nauciti posudivati i vracati knjige
. razlikovati knjiznicu od knjizare
. pokazati razliku izmedu knjiga ( slikovnica, knjiga, rjecnik )
. ¢itanje prica i ilustriranje prica, sat po dogovoru
2. razred

I. tema: Opremljenost knjiga
Kljuéni pojmovi : hrbat, korice, knjizni blok ( 1. polugodiste)

II. tema: Djecji Casopisi, razlikovati djecji od dnevnog tiska, Casopisi prema vremenu
izlazenja,

opremljenost knjige, pri€anje prica 1 bajki u knjiznici ( 2. polugodiste)
(satovi prema dogovoru)
3. razred
KNJIZNICA: Osobe vazne za nastanak knjige (autor, ilustrator, prevoditelj);
Prepoznati dijelove knjige 1 podatke o knjizi
Samostalno €itanje knjizevno- umjetnickih tekstova
4. razred
KNJIZNICA: SluZenje rjeénikom i pravopisom
Razlikovati knjizevno-umjetnicka dijela, popularno-znanstvena i stru¢na (satovi u knjiznici)

po dogovoru s uciteljicom
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5. razred
KNJIZNICA: Uo¢iti podrudja ljudskog znanja (struke) prepoznati znanosti, Gitati tekst iz
Casopisa, pronaci knjigu pomocu signature i kataloga ( satovi u knjiznici po dogovoru)

Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice

6. razred

KNJIZNICA: UDK klasifikacija, bibliografija za potrebe istrazivacke i projektne nastave
(satovi u knjiznici po dogovoru)

Kljuéni pojmovi: katalog, predmetnica, izvori informacija za rjeSavanje problemsko-
istrazivacke

nastave

7. razred
Knjizna grada, referentna zbirka, pronaci citat i uporabiti ga, usvojiti pojam autorstva znati §to
su on-line katalozi, tiskani i elektroni¢ni Casopisi (satovi u knjiZnici po dogovoru)

Kljuéni pojmovi: tiskani e-Casopis, autorstvo, citat

8. razred
Katalosko pretraZivanje- u potrazi za knjigom, sustav knjiznica u RH, samostalno
pretraZivanje i pronalaZenje informacija (satovi u knjiZnici po dogovoru)

Klju¢ni pojmovi: on-line katalog MetelWin i Crolist; relevantni izvori podataka Hréak 1
Dabar; cjelozivotno ucenje
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10.4. Plan rada pedagoga
Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima
1. Planiranje, programiranje i valorizacija
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada pedagoga IX
1.2. Koordinacija u izradi Godisnjeg plana rada $kole i Skolskog
. x . IX
kurikuluma, Skolskog preventivnog programa
1.3. Koordinacija u planiranju izvannastavnih  aktivnosti —
prikupljanje podataka i pomo¢ u realizaciji (novinarska, Sah, IX
A y 120
Crveni kriz, ekoloska)
1.4. Sudjelovanje u izradi plana rada i realizaciji izborne nastave IX- VI
1.5. Pomoc¢ uditeljima u izradi mjese¢nih planova i programa, te u X
izradi kurikuluma
1.6. Sudjelovanje u izradi Izvjes¢a o radu Skole IX - VI
2. Neposredno sudjelovanje u odgojno- obrazovnom procesu
2.1. Upis u€enika u 1. razred IX — VIII
2.2. Provjera i priprema pedagoske dokumentacije X-V
2.3. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis 1 - IX
2.4. Formiranje razrednih odjela IX-VI
2.5. Prigodna predavanja - prevencije nasilja i zloupotreba interneta - X — VI
uz izradu panoa
2.6. Profesionalno priop¢avanje i usmjeravanje ( rad s u€enicima,
suradnja sa CISOKom, HZZ-om, Skolskom lije¢nicom, rad s IX-VI
roditeljima) 440
2.7. Sudjelovanje u radu ucitelja pripravnika IX-VI
2.8. ABECEDA PREVENCIIJE - radionice i individualni rad IX-VI
2.9. Pomo¢ zdravstvenom osoblju prigodom akcija cijepljenja,
o . . IX - VIII
edukativnim 1 ostalim akcijama
2.10. Raspodjela zdravstveno edukativnih materijala IX-VI
2.11. Rad na humanizaciji meduljudskih odnosa IX-VI
2.12. Upoznavanje sa socioekonomskim prilikama ucenika IX-VI
2.13. Izvjes¢a CZSS, MUP-u, Obiteljskom savjetovalistu , HZZ-u X — VIII
3. Vrednovanje rezultata, analize i izvjeS¢a
3.1. Analiza ostvarenja Skolskog plana i programa tijekom godine IX-VI
3.2. Analiza uspjeha 1 izvjeSc¢a na kraju nastavne godine, popravnih ispita, XT - IX
predmetnih (razrednih) ispita i na kraju Skolske godine za UV 205
3.3. Statisti¢ko izvjesce na kraju Skolske godine IX — VIII
3.4. Izrada zajednickog ili samostalnog projekta ( istraZivanje, obrada i X — VIII
interpretacija rezultata — po dogovoru)
4. Strucno pracenje i usavrSavanje
4.1. Suradnja sa stru¢nom sluzbom (psihologom i soc. pedagogom) IX — VIII
4.2. Pracenje pripravnika i pisanje izvjesca za strucni ispit IX — VIII 230
4.3. Sudjelovanje na stru¢nim usavrSavanjima IX — VII
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S. Informacijska i dokumentacijska djelatnost

5.1. Pribavljanje i praenje strucne literature IX - VII

5.2. Vodenje dnevnika rada IX-VI

5.3. Vodenje dnevnika rada IX-VI

5.4. Pregled dokumentacije ucitelja (imenici, dnevnici, INA, dodatna 1
IX - VIII
dopunska nastava)

5.5. Vodenje dokumentacije o suradnji s roditeljima IX — VIII

275

6. Razno

6.1. Suradnja sa Ravnateljicom , tajniStvom i drugima IX — VIII

205

Sveukupno sati: 1440

10.5. Plan rada socijalnog pedagoga

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

TJED
NO

GODI
SNJE

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj problema

u ponasanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:

— ucenicima s teSko¢ama u u¢enju, problemima u ponasanju i emocionalnim problemima,

— ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim 1
jezi¢nim ¢imbenicima

— ucenicima s teSko¢ama u razvoju

— ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika

— individualno savjetovanje 1 grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja i/ili radionica
na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja; aktivnosti Skolskog
preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole

— planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko unapredenja odgojno
obrazovnog stanja u skoli

— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoSkom postupanju, radu
s ucenicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima
— dogovaranje o postupanju s ucenicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima, odrzavanje

10

550
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predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja za

ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima

— suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima

— suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i1 zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju
djece 1 mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

TJED
NO

GODI
SNJE

VODENJE DOKUMENTACIJE

Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:

— dosje ucenika

— dnevnik rada

— obrazac socijalnopedagoske intervencije

— priprema za socijalnopedagosku radionicu

— evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika s teSkocama
u razvoju (sumarno)

— izrada nalaza i misljenja

— izrada 1 evaluacija/izvjes¢e o provedbi Skolske preventivne strategije/Skolskog
preventivnog programa

OSTALI POSLOVI

- koordinator za uklju¢ivanje pomo¢nika u nastavi

— planiranje 1 programiranje individualnog 1 grupnog rada

— rad u povjerenstvima -Povjerentsvo za utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika

— poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizi€¢kog stanja djece prije upisa u prvi razred
osnovne Skole/ sudjelovanje u upisima u€enika u prve razrede srednje Skole

— pripreme za neposredan rad

220

I1. STRUCNO USAVRSAVANJE 1 SUDJELOVANJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

TJE
D-
NO

GO
DIS
NJE
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Individualno i grupno 5 220
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje stru¢ne i znanstvene literature
- sudjelovanje u radu Zupanijskog strunog vijeéa za socijalne pedagoge i $kolske
preventivne programe
- sudjelovanje u radu Hrvatske komore socijalnih pedagoga i udruge Hrvatskih socijalnih
pedagoga
— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Edukacijsko-rehabilitacijski fakultet
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima, edukacijama i radionicama organiziranim od strane
drugih ustanova
IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA I DRUGE
ORGANIZACIJE
- suradnja u programu prevencije ,, Trening Zivotnih vjestina” na razini Skole
V. OSTALI POSLOVI
— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj 1 javnoj djelatnosti Skole
— sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole i ostalih radnih skupina
— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole
— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjes¢a o radu Skole
— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka
UKUPNO 20 990
10.6. Plan rada psihologa
PODRUCJE AKTIVNOSTI VREMENI ISHODI
RADA K
ORGANIZACIJA e Suradnjau - Smjernice i planovi
RADA organizaciji i oko organizacije
SKOLE planiranju rada | Kolovoz, pocetka nastavne
skole za sk. rujan godine
£0d.2025./26. - Novi ucenici
e Prijem novih rasporedeni u
ucenika 1 razredne odjele

23




rasporedivanje u
razredne odjele
Sudjelovanje u
prihvatu uc¢enika
prvog razreda

Ucenici prvog
razreda i njihovi
roditelji upoznati sa
razrednim
uciteljicama,
rasporedom,
nac¢inom rada Skole i
odvijanja nastave

PLANIRANIJE I
PROGRAMIRANJ
E

Izrada plana i
programa rada
psihologa
Izrada SPP-
Skolskog
preventivnog
programa
Izrada programa
rada sa
darovitim
ucenicima
Sudjelovanje u
izradi
Kurikuluma
Skole
Sudjelovanje u
izradi Godi$njeg
plana 1 programa
rada Skole
Izrada plana 1
programa
uvodenja
pripravnika u
samostalni rad
Sudjelovanje u
izradi programa
rada stru¢nih
vijeca

Izrada prijedloga
programa rada
razrednika —
tematska
predavanja i
radionice na
SRO
Sudjelovanje u
izradi programa
Skolskih
projekata
Planiranje
tematskih

Rujan,
listopad

Godisnji plan i
program
Pojedinacni
izvedbeni programi:
o Planrada
profesionaln
0g
informiranja
o SPP program
o Plan rada-
teme za SRO
o Plan
tematskih
roditeljskih
sastanaka
o Planovi za
pripravnike
o Planovi rada
stru¢nih
vijeca
o Planradas
ucenicima s
teSkoc¢ama
o Planradas
darovitima
o Plan
individualno
g 1 grupnog
savjetodavno
gradas
ucenicima
o Plan rada
skolskih
projekata
o Mjesectni
planovi rada
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sjednica za

o Zapisnici,

nastavnike izvjesca

e Planiranje
tematskih
roditeljskih
sastanaka

REALIZACIJA AKTIVNOSTI VRIJEME ISHODI

NEPOSREDNI

RAD S

UCENICIMA

Poslovi oko upisa

u prvi razred e Prikupljanje Popis ucéenika za
podataka za Veljaca upis u Skolu
predupis ucenika | 0Zujak, Testovi pi?cj ene
u prvi razred travanyj, SPIETnOst .

e Provjera zrelosti syibapj , zs;lilzc: sa podacima
djeteta za upisi | lipanj, primijenjenog testa
analiza rezultata | Kolovoz spremnosti

e Utvrdivanje 2026.¢g. Analviza podataka iz
indikacija na predskolskih
teskoce u us:tgnf) va .

) Biljeske, evidencija
razvoju kod o0 postignu¢ima
pojedinih Obavijest
ucenika i roditeljima sa
dodatno uputama i vjezbama
ispitivanje Pripremu za Skolu 1

e Informiranje savj etqvanj €0
roditelja o pot?e‘tV).l )
rezultatima ukljuglvanju
provjere zrelosti gzp ;Jisﬁgfnriiga

e Savjetodavni rad P hJ logiisk
sa roditeljima s.lvlf) oglska
uéenika kod koji S

R it su utvrdene preporuke za
fld s fiarovmm reskode ucenike
ucenicima i Zapisnici sjednica

e Sudjelovanjeu | Tijckom P} !
saw | goting Feron
PO.VJ erenstvu za primjerenog oblika
?gzlrselé pvi Skolovanja

Sudjelovanje u
formiranje odjela
prvih razreda te
upoznavanje
razrednog vijeca

Rjesenja o
primjerenom obliku
Skolovanja

Razredni odjeli
formirani na temelju
psiholosko -

25



sa strukturom
odjela

Prepoznavanje i
utvrdivanje vrste
1 stupnja
darovitosti
Osposobljavanje
ucitelja za
procjenu i
uocavanje
darovitih
ucenika
Procjena opc¢ih
intelektualnih
sposobnosti
uocenih ucenika
Povratno
informiranje
ucenika,
roditelja 1
ucitelja
Poticanje
darovitih
ucenika
ukljuc¢ivanjem u
dodatne oblike
rada, izbornu
nastavu,
izvannastavne 1
izvanSkolske
aktivnosti
Priprema
materijala za rad
s ucenicima
razredne nastave
u cilju poticanja
razvoja
intelektualnih
sposobnosti 1
kreativnosti

pedagoskih
standarda
Zapisnici sa
sastanka ¢lanova
SRS i ucitelja
razrednog vijeca
prvih razreda

Upitnici, ljestvice
procjene, ankete,
podaci iz intervjua
Zapisnici razgovora,
sjednica razrednih
vijeca

Pisane upute
uciteljima

Podaci psihologijske
procjene
Evidencijaradaue
dnevniku, izborne
nastave i
izvannastavnih
aktivnosti
Materijali 1
programi za rad sa
darovitim

Cjelovita podrSka
ucenicima s ciljem
razvijanja
kreativnosti i
kognitivnih
sposobnosti

Kod ucenika vidljiv
pomak prema viSim
razinama
kognitivnih procesa,
odnosno prema
uspjesnijem
rjeSavanju
problema,
kreativnome,
kritickom misljenju
1 znanstvenome
nacinu razmisljanja
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Rad s djecom s Suradnja s Zapisnici sastanaka

teSko¢ama u uéiteljima ; razrednih vijeca

razvoju ucenika s Pisana izvjesca
tesko¢ama Tijekom ucitelja o ucenicima
Suradnja s godine Biljeske o
roditeljima 1 razgovorima sa
uzimanje roditeljima
anamnestickih Podaci
podataka psihologijskog
Psihologijsko ispitivanja,
ispitivanje Psihologijsko
udenika misljenje o uceniku
Radu Popunjeni obrasci
Povjerenstvu za za primjereni oblik
utvrdivanje Skolovanja
psihofizi¢kog Izr'adfan prijedlog
stanja djeteta( najprimjerenijeg
praéenje i oblika Skolovanja za
sudjelovanje u ucenika
donosenju RjeSenje o
prijedloga najprimjerenijem
primjerenog obliku skolovanja za
oblika ucenika- program
Skolovanja) §kplqvanja .
Individualni rad primjeren psiho-
s ucenicima s fizickim potrebama
teSko¢ama radi ucenika
pomodéi u udenju Dosjei ucenika,
1 otklanjanju i podaci o prgéenju 1
ublazavanju napredovanju
emocionalnih i ucenika
socijalnih
poteskoca

Rad na poslovima Pripremanje 1

profesionalnog odrzavanje Uéenici izabiru

usmjeravanja f tematskih . srednjoskolski

informiranja satova razrednog | Tijekom .
odjela i godine p{ograTn anj eTen
tematskih njihovim interesima
roditeljskih , Sposobnostima 1
sastanaka osobinama
Profesionalno Pripremljeni
informiranje materijali za SRO
putem panoa i Zapisnici o
internetskih . .

L odrZanim satima
stranica Skole . .
Oreanizaci Pripremljeni
ganizacija —

tematskih sati materijali za
razrednog odjela roditeljske

1 roditeljskih
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sastanaka sa
vanjskim
suradnicima
Psihologijsko
ispitivanje
profesionalnih
interesa ucenika
Individualno
savjetovanje
ucenika i
roditelja o izboru
srednjoskolskog
programa
Koordiniranje
upisa i
evidentiranje
podataka za
ucenike na
upisnim
stranicama
Suradnja sa
CISOK —om,
Zavodom za
zaposljavanje ,
Skolskom
medicinom,
srednjim
Skolama,
Obrtnickom 1
Gospodarskom
komorom

sastanke(ppt,
radionice, )
Misljenja za ucenike
Panoi sa
informativnim
materijalima,
obavijesti na
stranicama Skole
Evidentirani podaci
za uCenike na
upisnim stranicama
Ispis prijavnica za
srednju skolu i
evidencija istih

Rad s ucenicima
na individualnoj
i/ili skupnoj razini
od pripreme,
realizacije do
evaluacije rada

Utvrdivanje stanja
ucenika na podrucju:

Intelektualne
razvijenosti
Obrazovnog
nivoa i potreba
Sklonosti za
ucenje; jakih i
slabih strana
Emocionalnog
razvoja i osobina
li¢nosti
Socijalnih
vjestina i
znacajki
ponasanja
Obrazovne
okoline

Tijekom
godine

Uc¢enici primjenjuju
naucene tehnike 1
metode ucenja
Ucenici prosuduju
Skolsko postignuce
kao korisno 1 vazno
Usvojena znanja
primjenjuju radi
poboljsanja kvalitete
Zivota 1 rjeSavanju
situacija

Ucenici, prihvacaju,
slijede 1 koriste
usvojene socijalne
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Skolske /
razredne klime
Posebnih potreba

Savjetodavni rad s
ucenicima

Individualnii /ili
grupni
savjetodavni rad
u kojem se
upucuju ucenici
na unapredenje u
ucenju i
postignucu te

vjestine 1 vjestine
komuniciranja
Stvaranje ugodnog i
poticajnog Skolskog
okruzenja
prilagodenog
potrebama i
interesima ucenika
Podaci iz intervjua i
razgovora sa
ucenikom i

oo . roditeljima
primjeni znanja L _
u poboljsaniju Biljeske ‘ps1h010ga
udenikovog Rezultati
mentalnog psihologijskog
zdravlja ispitivanja
TS Ankete, upitnici
e Primjenai o
provodenje Podaci iz e-
razli¢itih dnevnika
akademskih i Podaci
bihevioralnih psihologijskog
inter‘venc.ij a ispitivanja
usmjerenih na Psihologiisk
. sthologijska
poboljsanje o
uéenja i misljenja o
pona§anj a ucenicima
Psiholoski dosjet
ucenika
Zapisnici razrednih 1
uciteljskih vijeca
Podaci ispitivanja
razredne klime
Rad s roditeljima e Utvrdivanje Tijekom
stanja ucenika godine Zapisnici 1 biljeske s
provodenjem razgovora,
anamnestickog anamnestickih
intervjua sa intervjua 1
roditeljima intervencija
e Individualnil/ili Podaci rada
grupni Savjetovalista za
savjetodavni rad roditelje
sa svrhom Prezentacije 1

pomoc¢i roditelji
u razumijevanju
potreba ucenika

materijali za
provedbu
edukativnih
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Tematski radionica i
roditeljski predavanja za
sastanci u svim roditeljske sastanke
odjelima Dosjei u€enika
1.,2.,4.,5.,6.,7. 1 Kvalitetna suradnja
8. razrednih usmjerena na
odjela partnerstvo s ciljem
Intervencija podizanja
odnosno rad s roditeljskih
roditeljima na kompetencija
promjenama u Afirmacija karijere
podrucju uspjesnog
prepoznatih roditeljstva
poteskoca Izvjeséa o
Poucavanje provedenom
roditelja o
vjeStinama
roditeljstva i
tehnikama
discipliniranja te
strategijama
suoCavanja s
rizinim
ponaSanjima
Savjetovaliste
za roditelje

Rad s uciteljima Utvrdivanje
stanja ucenika Pisana izvjesca
prikupljanjem ucitelja o uoenim
anamnestickih poteskocama
podatka
Individualni/ili Tijekom Zapisnici razgovora,
grupni godine savjetovanja,

savjetodavni rad
s uciteljima u
razumijevanje
razvojnih
potreba ucenika
te dogovori o
najboljim
nacinima
pruzanja podrske
uceniku u
savladavanju
poteskoca

Rad s uditeljima
na promjenama

u radu na usavrSavanje
podrucju usmjereno na
prepoznatih podizanje

razrednih vijec¢a i
stru¢nih aktiva

Predavanja,
radionice

Pedagoska
dokumentacija

Edukativni
materijali

Kvalitetna suradnja
1 stru¢no
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poteskoca
ucenika
Razvijanje
strategije
individualizacije
u poucavanju au
svrhu
optimalnog
ucenikovog
napredovanja
Poucavanje
ucitelja o
primjeni
strategija ucenja
tehnikama
vodenja razreda i
upravljanja;
prevenciji
kriznih stanja i
reakcijama na
krizu

kompetencija
ucitelja

Skolski
preventivni
program
prevencije
ovisnosti

Izrada Skolskog
preventivnog
programa
Dogovor sa
vanjskim
suradnicima o
provodenju
projekata
vezanih na
prevenciju
ovisnosti
Sastanak
Skolskog
Povjerenstva za
prevenciju
ovisnosti 1
izrada akcijskog

Izraden Skolski
preventivni program
Zapisnici sastanaka,
RViUV

Tematske radionice
1 predavanja na SRO
Predavanja,
prezentacije,
edukativni materijal
za roditelje 1 ucitelje
s ciljem primarne
prevencije

Uc¢enici
upotrebljavaju
stecena znanja o

skolskog Stetnosti sredstava
preventivnog ovisnosti i biraju
Ez(r)r%'rear?r?o i, zdrave Zivotne
preVJencij ug stllove' )
ovisnosti Izgradivanje
Koordiniranje vjestina

prometne pr ihvatlj iVOg
sigurnosti s samopotvrdivanja,
cilj em komunikacije,
povecanja
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sigurnosti djece
1 ucenika u
prometu
Prezentacija i
prihvacanje
razvojnog plana
SPP na sjednici
uv

Dogovor sa
razrednicima ,
uciteljima
,Clanovima SRS
radi
operacionalizaci
ja zadataka SPP
iizrada plana
SRO,
roditeljskih
sastanaka te
RViUV
Evidentiranje
novih i provjera
postojeceg
popisa ucenika
sa DZOP i
upoznavanje
¢lanova
razrednog vijeca
sa istim
Poucavanje
¢lanova
razrednog vijeca
0 primjerenom
postupanju sa
ucenicima sa
DZOP i
sustavno
pracenje
Suradnja s
vanjskim
struénjacima
radi odredivanja
potrebnih
tretmana
Individualni
razgovori sa
ucenikom 1
¢lanovima
obitelji

zdrave zabave,
rjeSavanje problema
i kriznih situacija
kod ucenika
Stvaranje ugodnog i
poticajnog Skolskog
okruzenja
prilagodenog
potrebama i
interesima ucenika
Primjena
odgovarajuc¢ih
postupaka za
visokorizi¢ne
ucenike kroz
postupak DZOP
Ucenici primjenjuju
tehniku Razred kao
terapijska zajednica
Dosjei ucenika
Akcije 1 posjeti
Obrasci

Izvjesca

Ucenicki radovi,
evaluacijske liste
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Suradnja sa
¢lanovima
razrednog vijeca
radi pruzanja

adekvatne
pomoci i
podrske
IstraZivanje i e Pomo¢ Predavanja,
razvojni programi uditeljima u radionice
ostvarivanju i Izvjesca
organizaciji Edukativni
projekata i materijali
integrativnih Razni obrasci
oblika nastave Ankete, upitnici,
e Pomoc¢u evaluacijske liste
uvodenju Mape sa
inovacija u dokumentacijom
nastavu projekta
e Vanjsko Priredbe, izleti,
vrednovanje i posjeti
samovrednovanj Programski
e dokumenti temeljeni
e Pracenjei na procesu
realizacija SPP vrednovanja i
Koordiniranje samovrednovanja
vanjskih rada Skole
programa u $koli Rezultati projekta/
,»Slgurnost na programa
internetu* primijenjeni u
“Opasnost od procesu
opojnih unaprjedivanja rada
sredstava‘ Skole
e Humanitarne
aktivnosti
Skrb za mentalno e Koordiniranje Aktivno
zdravlje suradnje sa ) ..
. sudjelovanje 1
ostalim
struénjacima u suradnja s vanjskim
podru¢ju ustanovama i
mentalne,

zdravstvene 1
socijalne skrbi u
lokalnoj
zajednici
Ostvarivanje
partnerstva s
roditeljima i
uciteljima kako
bi se postigla

institucijama
Sastanci timova sa
vanjskim ¢lanovima
SavjetovaliSte za

roditelje
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zdrava Skolska i
obiteljska klima
Promoviranje
pitanja vaznih
za psihofizicko
zdravlje u
Skolskoj okolini
Suradnja sa

Tematski roditeljski
sastanci, tribine,
Posjeti, akcije,
Obiljezavanje
manifestacija i

dogadanja sa temom

Skolskom
lije¢nicom, promoviranja
kh_kalm psihofizi¢kog
psihologom
,JJogopedom, zdravlja
socuglmm Zapisnici , biljeske ,
radnikom,
defektologom izvjes¢a ,dopisi
0dre§ene ) Vrednovanje
specijalnosti,
lije¢nikom znacaja mentalnog
negropsihij atro zdravlja ucenika
m 1 ostalim
struénim
osobama prema
potrebi odgojno
obrazovnih
problema
ucenika

Osobno stru¢no Sudjelovanje i Strucne

usavrsavanje prisustvovanje kompetencije
stru¢nim potrebne za
vije¢ima podizanje kvalitete
,seminarima, odgojno-
konferencijama obrazovnog procesa
1 verificiranim Potvrdnice i
cdukacijama certifikati
Pracenje
inovacija putem Predavanja,
literature 1 -

radionice

interneta
Sudjelovanje u
radu razlicitih
sekcija i udruga
Izvanskolski
struéni rad (
predavanja i sl.)
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10.7. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada

Usvajanje Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i programa za $kolsku
godinu 2025./2026. ,

Tijekom | RjeSavanje natjeCaja za upraznjena radna mjesta
Skolske | Tekuca problematika
godine | Usvajanje Izvjestaja o izvrSenju financijskog plana

XII Usvajanje financijskog plana

IL
Usvajanje financijskih izvjestaja

VL Realizacija plana i programa

Sjednice Skolskog odbora odrzavat ¢e se prema potrebi.

Clanovi Skolskog odbora Osnovne §kole Gruda su:
1. Petra Matijasevi¢ Prlenda, predsjednica

2. Ines Metkovi¢

3. Mario Milici¢

4.Niksa Milic¢i¢

5. Ivo Radoni¢

6. Marin Jakobovi¢

7. Marija Baleti¢



11.PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Sadrzaj rada Datum Izvrsitelj

Izbor predsjednika i zamjenika
Vije€a roditelja; Godisnji plan | listopad 2025. ravnatelj
1 program, Skolski kurikulum

Tekuca problematika Po potrebi Predsjednik Vijeca
roditelja 1 ravnatelj

Sastav Vijeca roditelja u $k. god. 2025./2026.

Odjel Clan Vijeéa roditelja
l.a Kristina Obad

2.a Ana Ljubi¢ Arbanasin
2.b Ivana Sepi¢ Kli¢an
3.a Marija-Antonija Margareti¢
3.b Pero Miladin

4.a Bruno Bratos

4.b Tija Gled

5.a Katarina Kovacevi¢
5.b Ane Mihatovi¢

6.2 Natalia Barisi¢

6.b Nikolina Radulovié¢
7.a Lucka Fjorovi¢

7.b Ivana Przi¢

8.a Nik$a Smisljan

8.b Suzana Bogdanovi¢
PS Popoviéi — 2. i 4.raz. Antonija Klai¢




PS Pridvorje - 2. i 4. raz.

Katarina Kralj

PS Pridvorje — 1. i 3. raz.

Ivana Radin

PS Dubravka — 2. i 3. raz.

Jelena Duka

PS Dubravka- 1 . raz.

Marijana Urlovi¢

12.PLAN RADA VIJECA UCENIKA

IX. mjesec: Prijedlozi za Godi$nji plan i program rada Skole za 2025./2026.

Prava i obveze ucenika
Tijekom godine: Prijedlozi mjera za poboljSanje uvjeta rada u Skoli i druga pitanja vazna za
ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju. (Sjednice ¢e se odrzati prema

potrebi)

Sastav Vijeca u€enika u k. god. 2025./2026.

Odjel Clan Vijeéa uéenika
l.a Andrija Duras
2.a Cvijeto Arbanasin
2.b Mare Stoji¢
3.a Mario Gled;
3.b Toma Asti¢
4.a Ivo Miloglav
4.b Mihael Vidak
5.a Paula Smanjak
5.b Ante Bosnjak
6.a Katarina Vuli¢
6.b Kristijan Mari¢
7.a Josip Grmoljez
7.b Kristijan Hrni¢
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8.a

Marija Smisljan

8.b

Andrej Saulan

PS Popovici — 2. i 4.

Marko Klaié

PS Pridvorje - 2. i 4. raz.

Simun Petar Sukurica

PS Pridvorje — 1. i 3. raz. Masa Mihaljek
PS Dubravka — 1.13.raz. | Analucija Puka
PS Dubravka - 1. raz. Mare Hendi¢

13. PLAN DEZURSTVA UCITELJA

13.1. U mati¢noj skoli
PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK
JUTRO | Helena K. Mujo | Ana Veseli¢ Paulina Jelena Anita Palameta
(7:40) K.Pendo Letuni¢
ODMOR | Pave Kos Barbara Asti¢ Patricija U. Mia Lazo Maja Buskovié
RN Nikolina Z. Mihaela Pendo Diana Pulji¢ | Jelena Paljetak
Kesovija Smisljan Jelena
Bjelanci¢
ODMOR | Dajana Glavi¢ Dobrijela D. Lucija Mare Prlenda | Petra M.
PN Cedomil Luksi¢ | Nizi¢ Bogdanovi¢ | Jelena Pendo | Prlenda
Marijana Brailo | Marijana S. Nikica Gregu$
Despot
BUS Mihaela Barbara Asti¢ Diana Pulji¢ | Maja Pave Kos
12:15 Smisljan Nikolina Z. Patricija U. | Buskovi¢ Jelena Paljetak
(petak Jelena Bjelanci¢ | Kesovija Pendo Mia Lazo
11:30)
BUS Mario Milicié Andrea R. Sanja Bozimir Andrija
13:45 Kulas Kovaci¢ Previsi¢ AreZina
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13.2.

U podrucnim $kolama

Dezurni ucitelji su svi ucitelji koji rade po rasporedu

14. PLAN INFORMACIJA UCITELJA

Dobrijela D. Nizi¢
Mia Lazo

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
2. | Andrija Arezina | Jelena Paljetak | Patricija Paulina K. Pendo | Mare Prlenda
U.Pendo Nikolina Z. Josipa Vlasi¢
Kesovija
Helena K. Mujo | Lucija Jelena Bjelanci¢
Mihaela Bogdanovi¢ Diana Pulji¢
Smisljan Andrea R. Kulas

4. | Petra M. Prlenda
Dajana Glavi¢

Marijana Brailo

Cedomil Luksi¢

Anita Palameta
Maja Buskovi¢

Mario Milic¢i¢

Sanja Kovacié¢

Marijana
S.Despot

BozZimir Previ$i¢

15. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
2. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA
2.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI-IX 50
2.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 15
2.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 10
2.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-IX 50
2.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-IX 15
2.6. Planiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 20
2.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI-VIII 20
2.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim X - VI 10
planiranjima
2.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX - VI 10
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1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI 5
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX - VI 10
1.13.Planiranje i organizacija produzenog boravka VI-IX 10
1.14.0Ostali poslovi IX — VIII 5
POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA
3.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena,
o : . IX - VIII 20
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole).
3.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI - IX 5
3.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 10
3.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema X — VI 15
planu NCVVO-a
3.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 10
3.6. Organizacija prijevoza ucenika IX-VII 20
3.7. Ovrga.nlzacua i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite X — VI 10
ucenika
3.8. Organlz§c1ja i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i IX - VI 20
ekskurzija
3.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX — VIII 40
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV - VII 20
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
. . IX - VI 10
blagdana i praznika
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 30
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIII 10
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 20
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika [-VI 20
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VI 20
2.17.0stali poslovi IX — VI 5
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
SKOLE
4.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 70
4.2. Vrednovame i anah.za uspjeha na kraju odgojno X113 VI 30
obrazovnih razdoblja
4.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s X - VI 50
uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima
4.4. Praéenje rada $kolskih povjerenstava IX-VI 10
4.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX - VIII 30
4.6. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 30
4.7. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX — VIII 50
4.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII 30
4.9. Ostali poslovi IX — VIII 10
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE
7.1. Planvlre.lnje':? pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i X — VIII 50
strucnih tijela
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX — VIII 20
7.3. Ostali poslovi IX — VIII 10
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima 1 X — VIII 30

suradnicima
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5.2. Pracenje rada ucenika i pomo¢ pri radu IX - VI 20
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 50
gki.ISuradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika X — VIII 50
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX - VIII 40
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX — VIII 50
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX — VIII 40
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX — VIII 10
5.9. Ostali poslovi IX — VIII 10
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
15.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX — VIII 50
15.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te

naputaka MZOM-a IX =Vl 20
15.3§.k0le Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata X — VIII 20
15.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX - VIII 10
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIII 5
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX — VIII 30
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX - VIII 50
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIII - IX 30
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX - VIII 50
6.10 Organizacija i provedba inventure XII 20
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 40
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 30
6.13. Organizacija nabave potroSnog materijala VIl 10
6.14. Ostali poslovi IX — VIII 5
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX - VIII 30
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX - VI 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIII 10
7.4. Suradnja S.Nacmnalmm centrom za vanjsko vrednovanje X — VIII 10

obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX — VIII 5
7.6. Suvradnjz.l ] qstghm Agencijama za obrazovanje na X — VIII 5
drzavnoj razini

7.7. Suradnja s osniva¢em IX — VIII 20
7.8. Suradnja sa Stozerom civilne zastite IX — VIII 10
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX - VIII 10
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX - VIII 10
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX — VIII 10
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VIII 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII 10
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VIII 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX - VI 5
7.16.Suradnja s turisti¢kim agencijama IX — VIII 5
7. 17'.Su.r.adnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i X — VIII 5
Institucijama
7.18.0stali poslovi IX — VIII 5
STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 5
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8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOM-a, X — VI 25
AZ70-a, HUROS-a
8.3. Strucno usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 5
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 20
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX - VI 5
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 30
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 5

16. PLAN I PROGRAM RADA TAJNIKA
» Rad s organima upravljanja:

¢ sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora
e pravilno vodenje i uvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora
e dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine
» Normativno-pravni poslovi:

izrada pojedinih normativnih akata

pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature
izrada ugovora, rjeSenja i odluka

sudjelovanje u postupku provodenja izbora i imenovanja ravnatelja
savjetodavni rad o primjeni zakonskih i1 drugih propisa

suradnja 1 izvjeS¢ivanje sindikalnog povjerenika/radnicko vijece o bitnim
pitanjima i promjenama vezanim za radni odnos radnika i za rad Skole

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

» Personalno kadrovski poslovi:

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa:
- prijava potrebe za radnikom
- raspisivanje natjecaja
- Prikupljanje molbi
- Obavjes¢ivanje kandidata po natjecaju
- Prijava i odjava na HZMIO i HZZO
- vodenje e -matice 1 sustava carnet id
- vodenje aplikacija natjecanja ucenika i e tur
e izrada prijedloga godiSnjeg odmora ucitelja i stru¢nih suradnika
e izrada prijedloga godiSnjeg odmora za pomoc¢no-tehnicko osoblje, organizacija i
kontrola istih
e maticna evidencija radnika sredivanjem mati¢ne knjige radnika i1 personalnih
dosjea
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Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

>

Op¢i poslovi:

rad sa strankama

suradnja s radnim tijelima Skole

sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite ucenika i radnika

suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih, Upravnim odjelom za
obrazovanje, kulturu i sport u DNZ te drugim $kolama i ustanovama

vodenje i izrada raznih statistickih podataka

dostava podataka upravi za financiranje MZOM

narudzba i nabava pedagoSke dokumentacije

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima
(predmetni i razredni)

poslovi oko raspisivanja natjecaja za upraznjena radna mjesta, zaprimanje prijava
javni natjecaji za davanje u zakup prostora skole

sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

pomoc¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita(zakoni)

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

>

Administrativni poslovi:

primanje, zavodenje, razvrstavanje 1 otprema poste

vodenje urudZzbenog zapisnika

sastavljanje 1 pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi,
odgovora i sl.

izdavanje raznih potvrda i uvjerenja uéenicima i radnicima Skole

izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodZbi biv§im ugenicima Skole
vodenje police osiguranja ucenika

vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

vodenje evidencije putnih naloga

urudzbiranje i otprema poziva za sjednice Skolskog odbora i Vijeca roditelja
arhiviranje i ¢uvanje zapisnika sa sjednica Skolskog odbora i Vijeéa roditelja
tekuci poslovi

Vrijeme izvrSenja: tijekom godine

17. PLAN I PROGRAM RADA RACUNOVOPE

Voditelj racunovodstva obavlja sljedece racunovodstvene poslove:

izrada prijedloga financijskih planova

vodenje Glavne knjige i Dnevnika ( knjizenje poslovnih promjena )
sastavljanje godiSnjih i periodi¢nih izvjestaja

izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
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obavlja poslove vezane uz uspostavu sustava financijskog upravljanja ( izrada upitnika
o fiskalnoj odgovornosti )

kontakti s nadleznim institucijama

pracenje zakonskih propisa

ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZOM i Zupanije DN, a vezani za
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove ( izvjesc¢a ravnatelju, Skolskom odboru,
Ministarstvu, Osnivacu i dr. )

vodenje pomo¢nih knjiga: knjiga dugotrajne nefinancijske imovine, knjige
kratkotrajne nefinancijske imovine, pripremanje isprava i evidencija za popis imovine
1 obaveza

obracun i isplata place, drugog dohotka i ostalih naknada te ostali pripadajuéi poslovi
izrada narudzbenica te placanje obveza i uskladivanje stanja s dobavlja¢ima

izrada izlaznih faktura i1 pracenje naplate potraZivanja

kontakti s nadleznim institucijama

rad sa strankama

poslovi vezani uz poslovanje Skolske Sportske dvorane

poslovi vezani uz produzeni boravak

18. POSLOVI POMOCNO-TEHNICKOG OSOBLJA

18.1. Opis poslova i zadataka spremacica

Spremacice u djelokrugu svog posla i radnih zadataka obavljaju sljedece poslove:

odrzavanje Cistoce Skolskih ucionica, hodnika, stepenica, vanjskih i unutra$njih vrata,
prozorskih 1 ostalih stakala uz kvalitetno ¢iS¢enje

¢iS¢enje 1 odrzavanje sanitarnih ¢vorova

¢iS¢enje Skolskog dvorista, asfaltne povrsine Skolskog prostora, odrzavanje ostalog
okolisa skole

pravovremeno uocavanje kvara na zgradi, instalacijama i1 $kolskom namjestaju,
obavjes¢ivanje ravnatelja Skole

e pravovremeno obavjeS¢ivanje ravnatelja Skole o pocinjenoj Steti na Skolskoj imovini
e briga oko cvije¢a u u€ionicama i hodnicima

e poslovi dostavljaca (posta)

e ostali poslovi koje im povjere tajnik i1 ravnatelj skole

18.2. Poslovi i radni zadaci kuénog majstora i domara Skole

» STOLARSKI POSLOVI

- izmjena stakala, prozorskih krila
- vrata
- ormarskih stakala
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» VODOINSTALATERSKI RADOVI:
- izmjena slavina
- izmjena ventila
- izmjena cijevi
- pregled pumpe za vodu

» STOLARSKI ZADACI, PITURAVANIJE:
- popravak stolova i stolica
- bojanje 1 lakiranje drvenarije
- brusenje i lakiranje drvenih povrsina

» BRAVARSKIRADOVI:
- izmjena bravica
- zamjena brava na vratima i prozorima
- varenje i1 bruSenje po potrebi

» ZIDARSKI I SOBOSLIKARSKI RADOVI:
- popravak Zbuke
- lijepljenje plocica
- pripremanje i betoniranje
- popravak pokrova

> ODRZAVANJE:
- kontrola stanja zgrade, opreme
- uredenje okolisa skole

» 1ZRADA MANIJEG INVENTARA ZA POTREBE NASTAVE
> RAD NA PRIPREMI SVECANOSTI, SASTANAKA I SKUPOVA
» RAD NA OSPOSOBLJAVANJU NASTAVNIH POMAGALA
Sve se gore navedeno odnosi 1 na podru¢ne Skole Dubravka, Popovi¢i i Pridvorje

» OSTALI POSLOVI:
- poslovi dostavljaca (Fina)
- poslovi dobave i ugradbe potroSnog materijala
- nepredvideni poslovi 1 poslovi koje naredi tajnik ili ravnatelj, a sukladni su gore
navedenim obvezama
- izvjeSc¢ivanje tajnika i ravnatelja o svim nastalim Stetama
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Sastavni dijelovi Godis$njeg plana i programa rada skole su:

Godis$nji planovi i programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Plan i program rada ucenicke zadruge ,,Konavoska skatulica*
Prilagodeni planovi i programi rada za uc¢enike s teSko¢ama
Rjesenja o tjednom zaduzenju odgojno — obrazovnih radnika
Raspored sati

U e

Ovaj Plan i program donesen je na 6. sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 6. listopada
2025. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:

Petra MatijaSevi¢ Prlenda

Gruda, 6. listopada 2025. g .

46



PRILOG

Koordinator:

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

Pedagoginja Ana Veseli¢
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Rujan 2025.

Na temelju Nacionalne strategije suzbijana zlouporabe droga, radnih materijala Ministarstva
znanosti, obrazovanja i mladih i Zupanijskog preventivnog programa izraden je Skolski
preventivni program /SPP/. SPP je izradila grupa $kolskih koordinatora. SPP ée realizirati na
satovima razrednog odjela, hrvatskog jezika , prirode ili biologije te satovima tjelesne i
zdravstvene kulture.

Procjena potreba

Da bi ostvarili sigurno i poticajno okruzenje u Skoli vazno je zajednicki raditi na prevenciji i pruziti
podrsku uéenicima.

Prvi korak je stalna edukacija ucenika, roditelja i ucitelja. Redovite radionice i predavanja mogu
pomodi djeci da prepoznaju Stetnost alkohola, cigareta, droga, energetskih pica i drugih oblika
ovisnosti. Za prevenciju potrebna je kvalitetna suradnja i komunikacija. Razrednici i stru¢na sluzba
trebaju poticati razgovore o medusobnom postovanju i rjeSenju sukoba mirnim putem. Vazno je da
ucenici znaju kome se mogu povijeriti i da se osjecaju sigurno prijaviti problem.

CILI PROGRAMA:

Temeljni i dugoroéni cilj SPP-a je uéenje socijalnih vjestina i smanjiti interes u¢enika za sredstva
ovisnosti.

Ovaj cilj se planira realizirati kroz:

1. Ucenje socijalnih vjestina

2. Senzibiliziranje ucenika na sve oblike nasilja

3. Razvijanje samopostovanja i postovanja drugih

4, Ucenje odgovornog ponasanja

5. Razvijanje pozitivne slike o sebi

6. Razvoj prihvatljivog sustava vrijednosti

7. Konstruktivno koristenje slobodnog vremena

8. Formiranje ispravnog stava o sredstvima ovisnosti i informiranje ucinka o Stetnosti zlouporabe droga
9. Osvijestiti dobre i loSe strane upotrebe tehnologije (mobitel, Internet)

10. Promovirati zdrave Zivotne navike
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ZADACE:

Postavljeni ciljevi e se realizirati kroz slijedece zadace:

za ucenike:

stjecanje potrebnih znanja i vjestina neophodnih za vodenje zdravog Zivota
usvajanje i primjena zdravog stila Zivota

ucenje procesa donosenja odlike i rjeSavanja problema

uvazavanje medusobnih razli¢itosti i prepoznavanje slicnosti
unapredivanje komunikacijskih vjestina

podrska kritickom misljenju (ne kritizerskom!)

razvijanje zajedniStva i pozitivne potpore grupe

unapredivanje sposobnosti noSenja sa stresom, frustracijom, ljutnjom
pomoc¢ u Zivotnim opredjeljenjima

razvijanje otpornosti pritisku skupine

pravilno organiziranje slobodnog vremena ucenika

O O O OO OO OO0 OO0 0O &

kvalitetna ponuda izvannastavnih aktivnosti u Skoli

za roditelje uc€enika
razvijanje i unapredivanje vjestina za uspjesno roditeljstvo

stru¢na predavanja — kako pomodéi djeci da saCuvaju zdravlje

O 00 N

intenziviranje suradnje roditelja i Skole
osnazivanje roditelja i naglasavanje znacaja obiteljskog okruzenja kao znacajnog ¢imbenika u
prevenciji ovisnosti

za ucitelje
unaprjedivanje vjestina poucavanja djece

uvodenje novina u metodologiju i ciljeve rada s uc¢enicima

O 0O o0 W

razvijanje ozracja sSkole bez neuspjeha

NOSITELJI AKTIVNOSTI

1. Koordinator: Ana Veselié¢
2. Suradnik: socijalni pedagog Jelena Pendo
3.Razrednici
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AKTIVNOSTI:

1. Aktivnosti s ucenicima

Aktivnosti SPP kroz nastavne predmete - sukladno nastavnom planu i programu
Rad s u¢enicima na satovima razrednog odjela

Organizacija slobodnog vremena -izvannastavne i izvanskolske aktivnosti

Teme propisane SPP-om

Teme propisane Planom i programom rada strucnih suradnika

0 O 0O O O

Diskretni, osobni zastitni postupak - specifi¢ni pedagoski pristup kojim se na diskretan nacin
ohrabruje, motivira i gradi samopouzdanje i samopostovanje preosjetljive i teze
prilagodljive djece koja su iz bilo kojeg dodatnog razloga (najéesce zbog teze obiteljske
patologije) ili rizicne naravi, posebno ugrozena.

Individualni rad/savjetovanje od strane stru¢nih suradnika u skoli ili struénjaka izvan skole —
kod ucenika kod kojih se ocituje utjecaj rizicnih ¢imbenika te iskazuju neku teskocu.

Razred kao terapijska zajednica - specificna metoda u sklopu SPP-a kojom Zelimo upotrijebiti veliki
potencijal ucenika u odjelu da pomognu nekom uceniku. Time ¢e svi puno nauciti, i ucenik koji ima
problem i oni koji mu pomaZu u njegovom rjesavanju.

2. Aktivnosti s roditeljima

Informacije na pocetku Skolske godine:

o Kuéni red skole,

o Razredna pravila,

o Pravilnik o pedagoskim mjerama,

o] Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika, u osnovnoj i

srednjoj Skoli

o] Protokol o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima
o] Kalendar Skole

o Tematski roditeljski i ostale planirane aktivnosti)

3. Aktivnosti s uciteljima

Oblik rada aktivnosti

(o] Individualno savjetovanje o postupanju prema uéenicima

(o] Grupno savjetovanje s ciljem prevencije teskoc¢a u ponasanju

(o] Razredna vije¢a — analize odgojno-obrazovne situacije i socio-ekonomskog statusa ucenika
O

Uciteljska vije¢a - radionice, predavanja
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Na Uciteljskim vije¢ima planiraju se sljedeéa predavanja za ucitelje:
Smjernice za rad s u¢enicima s primjerenim oblikom Skolovanja

4. Evaluacija aktivnosti

Evaluacija procesa (kojom se mjeri i evaluira nacin provedbe preventivnih aktivnosti,
dinamika provedbe aktivnosti, prilagodljivost stvarnoj situaciji i korisnicima i sl.) provodit ¢e

se na kraju prvog i drugog polugodista pomoéu pojedinaéne evaluacije provedbe SPP-a

svakog razrednika za svoj odjel.

Popis tematskih roditeljskih sastanaka:

1.r  Poruke koje $aljemo djeci: odgojni stilovi
2.r  Roditeljstvo i suradnja

3.r  Samopouzdano dijete — uloga roditel;

4.r  Roditeljski utjecaj na djetetovu sliku o sebi
5.r  Opasnosti na internetu

6.r  Roditeljska uloga

7.r  Moja ponasanja u ulozi roditelja

8.r  Komunikacija u obitelji

(Ne)djelotvorna ponasanja u odgoju

Sukobi i nasilje: uloga skole
Pravila 1 granice u odgoju

Kako postati bolji u¢enik

Moje dijete u virtualnom svijetu
Agresivna ponasanja

Izazovi adolescencije

Moje dijete odrasta — §to uciniti?

PROJEKT  ,Mjesec borbe protiv ovisnosti® -studeni

Koordinator aktivnosti: pedagog Ana Veseli¢

PROJEKT ,,ZDRAV ZA 5%

U suradnji sa MUP-om 1 ZZJZ provesti ¢e se program ,,Zdrav za 5%

Svrha Projekta:

e prevencija ovisnosti te promocija pro-socijalnog, preventivnog i zastitnog djelovanja
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uz razvijanje socio-emocionalnih vjestina kod djece 1 mladezi,

e podizanje razine svijesti o vlastitoj ulozi u o¢uvanju zZivotne, Skolske i radne okoline
e podizanje razine samosvijesti 0 odgovornosti u o€uvanju vlastitog i tudeg zdravlja i
sigurnosti.

Nositelji projekta su: Ministarstvo unutarnjih poslova (Ravnateljstvo policije),
Ministarstvo zdravlja (Hrvatski zavod za javno zdravstvo: zavodi za

javno zdravstvo jedinice podru¢ne samouprave) te

Ministarstvo zastite okolisa i prirode.

Ciljana skupina su : u€enici 8. razreda osnovnih $kola.

Projekt bi se provodio kontinuirano tijekom Skolske godine, a osnovni ciljevi projekta su:

e aktivno mijenjanja stavova i Stetnih zivotnih navika o ovisnosti;
e aktivno mijenjanja stavova o nuznosti zastiti okolisa i prirode;
e podizanje razine samosvijesti 0 odgovornosti u ocuvanju vlastitog i tudeg zdravlja;
e usvajanje zdravih stilova Zivota.
Projekt se sastoji od slijede¢ih komponenti:

e komponenta 1. Prevencija ovisnosti
e podkomponenta 1: ovisnost i zZlouporaba alkohola (ucenici 8. razreda osnovne
Skole- 2 §kolska sata)

PROJEKT: Sigurnost djece u prometu
Planiramo provoditi preventivne aktivnosti s djecom 1 u¢enicima sukladno
priru¢niku Prometna preventiva od najranije dobi 1 Tematski prirucnik za provedbu

preventivnih prometnih aktivnosti

Koordinator aktivnosti: psiholog Nikica Gregus

2
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